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Sanlicar de Barrameda para el Ejercicio 201 6

BASES DE EJECUCION A o oy e 1o st

A tenor de lo dispuesto en el articulo 165.1 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales (R.D.L. 2/2.004, de 5 de Marzo), y en el articulo 9 del
Real Decreto 500 /1990, de 20 de abril, se establecen las siguientes

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL
DEL AYUNTAMIENTO DE SANLUCAR DE
BARRAMEDA

TITULO |: DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico: NORMAS Y PRINCIPIOS GENERALES
BASE 19. BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO — AMBITO TEMPORAL.

La aprobacién, gestién vy liquidacién del Presupuesto habrdn de sujetarse a lo que
dispone el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de Marzo, el Real Decreto 500/1990, de
20 de Abril y a estas Bases de Ejecucion, que tendrdn la misma vigencia que en el
presupuesto.

Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases de regirdn, asi mismo, en
el periodo de prérroga.

BASE 2°. AMBITO FUNCIONAL

Las presentes Bases serdn de aplicacion, con cardcter general, a la Ejecucién del
Presupuesto del Excmo. Ayuntamiento de SanlUcar de Barrameda y de sus Organismos
Autébnomos de cardcter administrativo, asi como, en la medida de lo que exija la
normativa de aplicacion, a las sociedades andnimas con capital social de titularidad
municipal.

BASE 3°. DEL PRESUPUESTO GENERAL

1. El presupuesto General constituye la expresidon cifrada, conjunta vy sistemdtica de
las obligaciones que, como mdximo, pueden reconocer la Corporacidén y sus
Organismos Auténomos, y de los derechos que se prevean liquidar durante el
ejercicio presupuestario. Ademds recogerd el Estado de Prevision de Gastos e
Ingresos de las Sociedades Mercantiles de titularidad municipal.

2. El Presupuesto Municipal estard integrado por:
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3.

» Presupuesto del Ayuntamiento de SanlUcar de Barrameda.

ORGANISMOS AUTONOMOS:

» Presupuesto del Patronato Municipal de Deportes (P.M.D.)
» Presupuesto de la Gerencia Municipal de Urbanismo (G.M.U.)

> Estado de Prevision de Gastos e Ingresos de las Sociedades Mercantiles
Municipales:

v" ERESSAN.

v" EMULISAN.

v" ELICODESA.
v" EMUREMASA.

El ejercicio del Presupuesto coincidird con el aino natural y al él se imputaran:

a) Los derechos liquidados en el mismo, cualquiera que sea el periodo de que
deriven.

b) Las obligaciones reconocidas durante el mismo, correspondientes a adquisiciones,
obras, servicios, y demds prestaciones o gastos en general, redlizados en el ano
natural del propio ejercicio presupuestario.

c) Excepcionalmente a las obligaciones:

* Que resulten de la liguidacion de atrasos a favor del personal, que reciba
sus refribuciones con cargo al Presupuesto General de la Entidad.

* Que deriven de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, previa incorporacion de los remanentes de crédito, en
el supuesto establecido en el articulo 182.3 del TRLRHL.

*+ Que procedan de gastos realizados en ejercicios anteriores prescindiendo
fotalmente del procedimiento legalmente establecido, previo
reconocimiento extrajudicial por el Pleno de la Corporaciéon, o en
aplicaciéon de sentencia judicial firme.

4, La aprobacién del Presupuesto y su Prérroga se regirdn por lo dispuesto en el
articulo 168 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales
(RDL 2/2.004, de 5 de Marzo / en adelante TRLRHL) y en los articulos 20 y 21 del
R.D. 500/90, de 20 de Abril, y demds disposiciones reguladoras.

5. El Alcalde - Presidente, previo informe de Intervencién, aprobard, mediante
resolucion, el Presupuesto Prorrogado y los Ajustes que procedan sobre los
créditos iniciales del Presupuesto del Ejercicio Anterior.
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Durante la vigencia interina del Presupuesto Prorrogado, las unidades Gestoras
del Presupuesto supeditardn sus Propuestas de Gastos a la ejecucidn mensual de las
dotaciones financieras asignadas a sus correspondientes Programas Presupuestarios,
salvo que en el Expediente de gasto se acredite la conveniencia y oportunidad de su
ejecucidén atemporal. En este Ultimo caso, se necesitard el informe previo de la
Intervencion Municipal.

BASE 4°. ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA

1. La estructura de los estados de ingresos y gastos se regird por lo establecido en la
Orden HAP/419/2014, de 14 de Marzo, por la que se aprueba la estructura de los
presupuestos de las EE.LL.

> A nivel orcANIcO:

Por Areas (dos digitos) que se desglosan en Unidades Gestoras (cinco digitos).

AREAS:

[ Nombre  Aea | [ Nombre  Area |
Alcaldia 10 Participacion Ciudadana 22
Urbanismo 11 Fomento — Formacién 23
Agricultura y Pesca 12 Ensenanza 24
Barrios 13 Fiestas 25
Compras 14 Deportes 26
Cultura 15 Juventud 27
Economia y Hacienda 16 Calidad Administrativa y NNTT] 28
Servicios Municipales 17 Patrimonio y Contratacién 29
Playas 18 Salud y Mercados — Consumo 30
Promocién de la Ciudad 19 Seguridad Ciudadana 31
Servicios Sociales 20 Personal 32
Medio Ambiente 21

» UNIDADES GESTORAS / ORGANOS GESTORES DEL GASTO:

ORGANO GESTOR DEL GASTO NUMERO DE ORGANICA
SECRETARIA GENERAL 10000
ORGANQOS DE GOBIERNO 10001
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ADMINISTRACION GENERAL Y O.5.G. 10002
DEFENSA JURIDICA 10003
PRESIDENCIA 10100
URBANISMO 10100
AGRICULTURA Y PESCA 12000
ORGANOS DE GOBIERNO - LA JARA 13000
ORGANOS DE GOBIERNO — BONANZA — LA ALGAIDA 13100
CULTURA Y FIESTAS 15000
BIBLIOTECA 15100
ARCHIVO MUNICIPAL 15200
INTERVENCION 16000
RENTAS 16002
GESTION PRESUPUESTARIA 16003
INSPECCION RENTAS 16004
DEUDA PUBLICA 16100
AGUAS 17000
LIMPIEZA PUBLICA 17100
VIAS PUBLICAS 17200
ALUMBRADO PUBLICO 17300
INFRAESTRUCTURAS 17400
JARDINES 17500
PROMOCION DE LA CIUDAD 19000
TURISMO 19100
SERVICIOS SOCIALES Y OTROS 20000
IGUALDAD, VOLUNTARIADO Y SOLIDARIDAD 20100
MEDIO AMBIENTE Y PLAYAS 21000
PARITICIPACION CIUDADANA 22000
FOEMNTO DE EMPRESAS, FOMENTO Y COMERCIO 23000
ENSENANZA 24000
DEPORTES 26000
JUVENTUD 27000
INNOVACION TECNOLOGICA Y CALIDAD 28000
ADMINISTRATIVA

PATRIMONIO 29100
CONTRATACION 29200
OMIC 30000
COMERCIO 30100
LONJAS Y MERCADOS 30150
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SANIDAD 30200
COMUNICACION Y PRENSA 30300
SEGURIDAD Y MOVILIDAD CIUDADANA 31000

PERSONAL 32000

» A nivel be PROGRAMAS: Por Programas (cuatro digitos).
» A nivel EcoNoMmIco: Por Subconceptos (cinco digitos).

3. La Partida Presupuestaria, vendrd definida por la conjuncion de las clasificaciones
orgdnica, programa y econdmica, a los niveles anteriormente citados.

4. Las previsiones de Ingresos del Presupuesto se clasificardn:

e A nivel Econédmico: Por Articulos (cinco digitos).

BASE 5° INFORMACION SOBRE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO

Dentro de los 30 dias siguientes a al vencimiento de cada semestre natural, la
Intervencion remitird al Pleno de la Corporacién, por conducto de la Presidencia, un
Estado de Ejecucion del Presupuesto, con la estructura y detalle establecidos e la
Instruccién de Contabilidad para la Administracién Local.

BASE 6°. PRINCIPIOS GENERALES

La Ejecucion del Presupuesto General se regird, entre otros, por los Principios
Presupuestarios y Contables siguientes: IMAGEN FIEL, LEGALIDAD DEL GASTO, ANUALIDAD,

UNIVERSALIDAD, EQUILIBRIO PRESUPUESTARIO, NO AFECTACION DE LOS RECURSOS, IMPORTE BRUTO Y
UNIDAD.

TITULO II: DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES

Capitulo I: CREDITOS INICIALES
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BASE 7°. CARACTER LIMITATIVO DE LOS CREDITOS

1. Los créditos para pagos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica para
la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General de la Enfidad, o por sus
modificaciones debidamente aprobadas.

2. Los créditos que se autoricen tendrdn cardcter limitativo y vinculante, no pudiendo
adquirirse compromisos de gastos por cuantia superior a los mismos, siendo nulos de
pleno derecho los acuerdos, resoluciones, o actos administrativos que infrinjan esta
norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar.

BASE 8°. VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS

Se establecen los siguientes niveles de vinculacién juridica de los Créditos:

a) Clasificacion Orgdnica: Al nivel de TRES DIGITOS.
b) Clasificacién por Programa: Al nivel de GRUPO DE PROGRAMA.
c) Clasificacion Econdmica: Al nivel de CAPITULO.

e No obstante, se establece el nivel de vinculacién a nivel de ARTICULO en
los créditos destinados a:

v' Gastos de Personal (excepto el Incentivo al Rendimiento).
v' Gastos en Bienes Corrientes y de Servicios (Capitulo 11).
v
+ En todo caso, tal y como establece la vigente Ley General Presupuestaria
(Ley 47/2.003, de 26 de Noviembre), se vinculan a si mismas las siguientes
partidas de gastos:

v' En gastos de personal, los que se refieren a incentivos de rendimiento.

v En gastos corrientes en bienes y servicios, los destinados a: "energia
eléctrica”, "combustible", "vestuario", "comunicaciones telefénicas”,
"comunicaciones postales" y "transportes”.

v En gastos de Capitulo V - FONDO DE CONTINGENCIA' (Partida
Presupuestaria 10100.9290.500.00). En el Estado de Gastos, a fin de hacer
frente durante el ejercicio a necesidades inaplazables de cardcter no
discrecional y no previstas en el presupuesto aprobado, contemplard en

lEs el Art. 31 de la Ley Orgdnica de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera (2/2012, de 27 de Abril), el que
determina lo que sigue: “El Estado, las CC.AA. y las Corporaciones Locales en el dmbito subjetivo de los Arts. 111 y 135 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales incluirdn en sus Presupuestos una dotacién diferenciada de créditos
presupuestarios que se destinard, a atender necesidades de cardcter no discrecional y no previstas en el Presupuesto
inicialmente aprobado, que puedan presentarse a lo largo del ejercicios. ...". Pues bien a esta exigencia legal responde la
dotacién de este “Fondo de Contingencia”, con una Prevision inicial de 545.000,00 Euros (10100.9290.500.00), a propédsito de la
previsidon expresa que realiza al respecto el RDL 8/2013.
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la aplicacion  10002.9290.50000, bagjo la rdbrica. "FONDO DE
CONTINGENCIA", una dotacién de créditos por importe del 1 % de los
gastos no financieros. Contra los créditos consignados en este
suboncepto no podrd imputarse directamente gasto alguno. Unicamente
se utilizard para financiar modificaciones de créditos a los subconceptos
gue correspondan a la naturaleza econdmica del gasto a realizar.

v' Los declarados ampliables.

Las partidas de gastos con financiacién afectada se vinculan sobre si mismas.
Ademds, la disponibilidad, de sus créditos no podrd ser usada hasta la recepcién
fehaciente en la Intervencién Municipal de los documentos que acrediten la fuente que
los financia: es decir, el compromiso firme de aportacién, de subvencién, de donacién,
de ayuda o de cualquier otra forma de cesién de recursos por terceros, o cuando el

correspondiente préstamo esté formalizado, o hayan sido vendidos los bienes
enajenables en que consistan los recursos que se afectan.

Se consideran abiertos todos los conceptos de la clasificacion econdmica
considerando que las que no apdarecen inicialmente con consignacion, tienen
consignado crédito “0".

En los casos en que, existiendo dotacidon presupuestaria para uno o varios
conceptos del nivel de vinculacién establecido, se pretenda imputar gastos a otros
conceptos o ‘subconceptos’ del mismo nivel de vinculacién, cuyas cuentas no figuren
abiertas en la contabilidad de gastos por no contar con dotacién presupuestaria, no serd
precisa previa operacién de transferencia de crédito, pero en el primer documento
contable que se tramite con cargo a tales conceptos (A, AD o ADO), habrd que hacerse
constar fal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique “primera
operaciéon imputada al concepto”. En todo caso habrd de respetarse la estructura
presupuestaria vigente, aprobada por la Orden Ministerial de 3 de Diciembre de 2008.
Regla tercera de la Circular de la IGAE nUmero 2, de 11 de marzo de 1985.

Se consideran efectos de la Vinculacién Juridica que cuando se realice un gasto
gue exceda de la consignaciéon de la partida presupuestaria podrdn realizarse el mismo
con cargo a la bolsa de vinculacién juridica, sin necesidad de tramitacion alguna.
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BASE 9°. SITUACION DE LOS CREDITOS

1. Los créditos para gastos podrdn encontrarse, con cardcter
general, en cualquiera de las siguientes situaciones:

a) Créditos disponibles.
b) Créditos retenidos, pendientes de utilizacion.
c) Créditos no disponibles.

2. En la apertura del Presupuesto todos los créditos se encontrardn en situacion de
Disponibles.

BASE 10°. CREDITOS AMPLIABLES

1. Ampliacién de crédito, conforme al articulo 39 del R.D. 500/90, es la modificaciéon al
alza del Presupuesto de Gastos concretada en un aumento del crédito
presupuestario en alguna de las partidas relacionadas expresa y taxativamente en
estas Bases, y en funcién de los recursos a ellas afectados, no procedentes de
operaciones de crédito. Para que pueda procederse a la ampliacion serd necesario
previo reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el
Presupuesto de Ingresos que se encuentran afectados al crédito que se pretende

ampliar.
2. En particular se declaran ampliables las siguientes partidas:
CREDITOS AMPLIABLES RECURSOS AFECTADOS
PARTIDA DENOMINACION CONCEPTO DENOMINACION
16100.011.830 ANTICIPOS AL PERSONAL 83000 Reintegros de Prestamos
10002.9200.227.08 PREMIO DE COBRANZA — CONVENIO SPRyGT
20000.2310.227.07 TROE — AYUDA A DOMICILIO 45004 Subvencién Junta de Andalucia
Ayuda a Domicilio
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Ademds, en los patronatos se declaran ampliables las partidas siguientes:

PATRONATO MUNICIPAL DE DEPORTES

CREDITOS AMPLIABLES RECURSOS AFECTADOS
PARTIDA DENOMINACION CONCEPTO DENOMINACION
451.83000 ANTICIPOS AL PERSONAL 83000 Reintegros de Prestamos

GERENCIA MUNICIPAL DE URBANISMO

CREDITOS AMPLIABLES RECURSOS AFECTADOS
PARTIDA DENOMINACION CONCEPTO DENOMINACION
432.22709 TRABAJOS PARA ORDENES DE EJECUCION 39905 Reintegros érdenes de ejecucion.

432.83000 ANTICIPOS AL PERSONAL 83000 Reintegros de Prestamos

3. La ampliacién de créditos exigird la tramitacién de un expediente que, incoado por
el drgano gestor del crédito, y que deberd constar con el visto bueno del Concejal
Delegado responsable del érgano gestor, serd aprobado por el Delegado Municipall
de Hacienda, previo informe de la Oficina de Gestidn Presupuestaria y de la
Intervencion Municipal.

4. Los expedientes de ampliacién de créditos que afecten al Presupuesto de
Organismos  Autébnomos seguirdn el mismo trdmite previsto en los apartados
anteriores, correspondiendo su aprobacién al Presidente de la Corporacidn.

Capitulo II: MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS

Cuando haya de redlizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica,
sin que exista crédito presupuestario suficiente, se tframitard un expediente de
modificacion de créditos con sujeccidn a las particularidades reguladas en este
Capitulo.

Cualquier modificacién de créditos exige propuesta razonada de la variacion,
debiendo de ir el expediente informado por la Intervencién de Fondos.

Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no serdn ejecutivas hasta
que se haya cumplido el trdmite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva, que
establece el articulo 169 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de Marzo, por el que e
aprueba el Texto Refundido de la Le Reguladora de las Haciendas Locales.



wrs
Wy

N

Presupuesto General del Ayuntamiento de

Sanlicar de Barrameda para el Ejercicio 201 6

BASES DE EJECUCION e o ot s mani o s

Las modificaciones de crédito aprobadas por érgano distinto del Pleno serdn
ejecutivas desde la adopcién del acuerdo de aprobacion.

1.

BASE 11°. CREDITO EXTRAORDINARIO Y SUPLEMENTO DE CREDITO

Los Créditos Extraordinarios son aquellas modificaciones del Presupuesto de

gastos mediante las que se asigna crédito para la realizacién de un gasto especifico
y determinado y no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente y para el que no
existe crédito.

Los Suplementos de Créditos son aquellas modificaciones del Presupuesto de

Gastos en los que concurriendo las mismas circunstancias anteriores en relacién con
el gasto a realizar, el crédito previsto resulta insuficiente y no puede ser objeto de
ampliacioén.

3. De acuerdo con lo establecido en el articulo 36 del R.D. 500/1990, de 20 de abril, se
podrd financiar, indistintamente, con alguno de los siguientes recursos:

a)

b)

Con cargo al Remanente Liquido de Tesoreria, que se refiere el articulo 191.2°
del TRLRHL, y el articulo 36.1 del R.D. 500/90, de 20 de Abril.

Con nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales
previstos en algun concepto del Presupuesto Corriente, previa acreditacion de
que el resto de los ingresos vienen efectudndose con normalidad, salvo que
aquellos tengan cardcter finalista.

Mediante anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del Presupuesto no
comprometidas, cuyas dofaciones se presuma pueden ser reducibles sin
perturbacion del correspondiente Servicio, Actividad o Programa.

Si se trata de gastos de Inversidon, podrdn financiarse ademds de con los
recursos indicados en los apartados anteriores con los procedentes de
operaciones de crédito.

Excepcionalmente, podrd recurrirse a operaciones de crédito para financiar
nuevos o mayores gastos por operaciones corrientes, a tenor de lo previsto en el
apartado 5 del articulo 177 del TRLRHL y de acuerdo con las formalidades que
se establecen en el articulo 36.3 del R.D. 500/90, de 20 de Abril.

3. La tramitacién del Expediente de Concesidon de un Crédito Extraordinario o de un
Suplemento de Crédito y se ajustard al siguiente PROCEDIMIENTO:

a)

Propuesta de Modificacidon _ Presupuestaria: Deberd acreditar la
conveniencia y oportunidad de no demorar hasta el ejercicio siguiente la

ejecucién de un Expediente de Gasto de cardcter especifico y determinado.
Se requerird la emisidon del correspondiente informe por parte de la Oficina de
Gestidn Presupuestaria y el visto bueno del Concejal - Delegado. El Expediente
deberd contener:

10
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» La propuesta de la Unidad Gestora.
» La partida presupuestaria a habilitar o suplementar.
» Elimporte del Expediente.
» Elrecurso o recursos que lo financien.
» El documento o documentos que justifiquen la efectividad de los recursos
propuestos.
b) Informe de Intervencién: serd preceptivo para la tramitacion de la
Propuesta.
c) Dictamen de la Comisidn Informativa de Hacienda.
d) Acuerdo del Organo Competente: Los créditos Exiraordinarios y los
Suplementos de Crédito serdn autorizados por el PLENO DE LA CORPORACION.
e) El Expediente se aprobard inicialmente y, en su caso, definiivamente si
hubiere reclamaciones.
f) Exposicion publica en el Boletin Oficial de la Provincia. Al Expediente se le

dardn los mismos trdmites de informacién, recursos y reclamaciones que al
Presupuesto General.

BASE 12°. TRANSFERENCIAS DE CREDITO

1. Transferencia de Crédito es aquella modificacién del Presupuesto de Gastos
mediante la que, sin alterar la cuantia total del mismo, se imputa el importe total o
parcial de un Crédito a otras partidas presupuestarias con diferente vinculacién
juridica.

2. Las fransferencias de Crédito de cualquier clase estardn sujetas a las siguientes

limitaciones:
Q) No afectardn a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos
durante el gjercicio.
b) No podrdn minorarse los créditos que hayan sido incrementados con

suplementos o transferencias, salvo cuando afecten a créditos de
personal, ni los créditos incorporados como consecuencia de remanentes
no comprometidos procedentes de Presupuestos Cerrados.

c) No incrementardn créditos que, como consecuencia de ofras
transferencias, hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando afecten a
créditos de personall.

3. Las anteriores limitaciones no afectardn a las transferencias de créditos que se
refieren a los programas de imprevistos y funciones no Clasificadas, ni serdn de
aplicaciéon cuando se trate de transferencias motivadas por reorganizaciones
administrativas aprobadas por el Pleno de la Corporacion. En este caso, el acuerdo

11
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hard mencidn expresa de las transferencias que serd preciso realizar para poner en
funcionamiento la reorganizacion prevista.

4. La tramitacion del Expediente de Transferencia de Crédito, se ajustard al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacién Presupuestaria: Formulada por la Unidad Gestora del
Programa Presupuestario afectado, en la que se acredite la conveniencia vy
oportunidad de su realizacién dentro del ejercicio corriente. Se requerird emision
de informe por parte de la Oficina de Gestidn Presupuestaria y el visto bueno
del Concejal - Delegado. El expediente deberd contener:

» La propuesta de la Unidad Gestora.

> La partida o partidas presupuestarias objeto de incremento o minoracion
y su importe e informe del delegado del drea de cuyo presupuesto se va
a minorar algiun importe, dando el visto bueno a la tfransferencia
negativa, indicando la no repercusidn para el correcto devenir de los
proyectos incluidos en su presupuesto.

» Elimporte del Expediente.

» El documento contable de Retencion de Crédito sobre las partidas que se
proponen minorar.

b) Informe de In’rerv,encién: Serd preceptivo para la tramitacién de la Propuesta.
c) Acuerdo del Organo Competente: Las Transferencias de crédito serd
autorizadas:

> Porla ALCALDIA - PRESIDENCIA:

v' Para transferencias entre  aplicaciones presupuestarias que
pertenezcan a un mismo grupo de funcién.

v Para transferencias enfre aplicaciones presupuestarias que no
pertenezcan a un mismo grupo de funcion, cuando afecten a créditos
de personal.

+ Por el PLENO DE LA CORPORACION:

v' Para ftransferencias enfre aplicaciones presupuestarias que no
pertenezcan a un mismo grupo de funcién.

5. En la tramitacién de Expedientes de fransferencias de Crédito autorizados por el

Pleno de la Corporacién, serdn de aplicacién las mismas normas de informacién,
reclamaciones y publicidad del Presupuesto General.
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BASE 13°. AMPLIACION DE CREDITO

Ampliacién de Crédito la modificacién al alza del Presupuesto de gastos que se
concreta en el aumento de Crédito en alguna de las partidas ampliables
relacionadas en el articulo 11.2 de estas Bases, previo cumplimiento de los requisitos
senalados en el articulo 39 del R.D. 500/90, de 20 de Abril.

Sélo se podrdn declarar como ampliables los Créditos destinados a Servicios,
Actividades o programas financiados con recursos que tengan una relacién directa,
es decir, a mayores gastos se obtienen mayores ingresos.

La tramitacién del Expediente de Ampliacién de Crédito, se ajustard al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a)

Propuesta de Modificacién Presupuestaria: formulada por la Unidad Gestora del
Programa Presupuestario afectado, en la que se acredite la conveniencia vy
oportunidad de su redlizacion dentro del ejercicio corriente, la existencia de
mayores ingresos recaudados respecto a los previstos en el Presupuesto de
Ingresos y la afectacidon de éstos al crédito que se pretende ampliar. Se
requerird la emision de informe por parte de la Oficina de Gestion
Presupuestaria y el visto bueno del Concejal Delegado. El Expediente deberd
contener:

» La propuesta de la Unidad Gestora.

> La partida presupuestaria objeto de ampliacion y el concepto
econdmico del ingreso que lo financie.

» Elimporte del Expediente.

» El documento contable acreditativo del exceso de recaudacion
producido en el recurso afectado.

Informe de Intervencién: Serd preceptivo para la tramitacién de la Propuesta.

Acuerdo del Organo Competente: Las Ampliaciones de Crédito serdn

autorizadas por la ALCALDIA - PRESIDENCIA.

BASE 14°. GENERACION DE CREDITO POR INGRESOS

Podrdn generar crédito en el Estado de Gastos del Presupuesto General, los
ingresos de naturaleza no tributaria derivados de las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, juntamente con el Ayuntamiento, gastos que por su naturaleza

estén comprendidos en los fines y objetivos de los mismos.

b) Enajenaciones de bienes.

13
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En ambos supuestos serd requisito indispensable para que se genere el crédito, que
se dé el acto formal del compromiso firme de aportacion o del reconocimiento del

derecho.
c) Prestaciéon de Servicios.
d) Reembolsos de préstamos.

En los dos supuestos anteriores el crédito se generard en el momento del
reconocimiento del derecho, si bien la disponibiidad de dichos créditos estard
condicionada a la efectiva recaudacion de los derechos.

Asimismo, se evaluard por el responsable gestor del gasto que corresponda, si el
crédito disponible en las correspondientes partidas presupuestarias del Estado de Gastos
es suficiente para financiar el incremento de los gastos necesarios para el desarrollo de
las nuevas actividades que se derivan del nuevo compromiso de ingreso, en cuyo caso
no serd necesaria la generacion de crédito y se considerard como mayor ingreso.

2. La framitacion del Expediente de generacion de crédito por Ingresos, se ajustard al
siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacion Presupuestaria: formulada por la Unidad Gestora del
Programa Presupuestario afectado, en la que se acredite la conveniencia vy
oportunidad de su realizacidon dentro del ejercicio corriente, la existencia de
NnUevos O mayores recursos comprometidos o recaudados respecto a los
previstos en el Presupuesto de Ingresos y la afectacién de éstos al crédito que se
pretende generar. Se requerird la emisién de informe por parte de la Oficina de
Gestidn Presupuestaria y el visto bueno del Concejal Delegado. El Expediente
deberd contener:._

v La propuesta de la Unidad Gestora.

v La partida presupuestaria objeto de generacidn y el concepto
econdmico del ingreso que lo financie.

v' Elimporte del Expediente.

v El documento contable acreditativo del derecho reconocido, del
compromiso de aportacidon o de su efectiva recaudacion.

b) Informe de Intervencioén: Serd preceptivo para la tramitacién de la propuesta.
¢) Acuerdo del Organo Competente: Las Generaciones de crédito serdn
autorizadas por la ALCALDIA — PRESIDENCIA.

14
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BASE 15% INCORPORACION DE REMANENTES DE CREDITO

1. Los Remanentes de Crédito estdn constituidos por los saldos de créditos definitivos no
afectados al cumplimiento de obligaciones reconocidas.

2. Integrardn los Remanentes de Crédito los siguientes componentes:

a) Los Saldos de Disposiciones, es decir, la diferencia entre los gastos dispuestos vy las
obligaciones reconocidas.

b) Los saldos de Autorizaciones, es decir, la diferencia entre los gastos autorizados y
los gastos comprometidos.

c) Los Saldos de Créditos, es decir, la suma de los créditos disponibles, créditos no
disponibles y créditos retenidos pendientes de utilizar.

3. Los remanentes de crédito sin mds excepciones que las sefaladas en el articulo
182 del TRLRHL, quedardn anulados al cierre del ejercicio y, en consecuencia, no se
podrdn incorporar al Presupuesto del ejercicio siguiente.

v' Los Remanentes de Crédito no anulados podrdn incorporarse al
Presupuesto del ejercicio siguiente en los supuestos establecidos en el
arficulo 182 del TRLRHL, mediante la oportuna modificacion
presupuestaria, y previa incoacion de Expedientes especificos en los que
debe justificarse la existencia de suficientes recursos financieros.

4. En ningUn caso serdn incorporables los Créditos declarados no disponibles ni los
Remanentes de Créditos ya incorporados en el ejercicio precedente. No obstante, los
Remanentes de Crédito que amparen proyectos financiados con ingresos afectados
deberdn incorporarse obligatoriamente, sin que le sean aplicables las reglas de
limitacion en el niUmero de ejercicios, salvo que se desista total o parciaimente de
iniciar o continuar la ejecucién del gasto, o que se haga imposible su realizacion.

5. Se efectuard un seguimiento de los remanentes de crédito incorporados, mediante el
control de los Expedientes autorizados.

6. Laincorporacién de remanentes de crédito quedard subordinada a la existencia de
suficientes recursos financieros. Se consideran como tales los siguientes:

a) Elremanente liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en el Presupuesto
Corriente, previa acreditacion de que el resto de los ingresos viene
efectudndose con normalidad.

c) Para gastos con financiacién afectada, preferentemente, los excesos de
financiacién y los compromisos firmes de aportacion afectados a aquellos. En su
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defecto, los recursos genéricos recogidos en los apartados a) y b), en cuanto a
la parte de gasto financiable, en su caso, con recursos no afectados.

La tramitacién del Expediente de incorporacién de remanentes de crédito, se
ajustard al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacién Presupuestaria: formulada por la Unidad Gestora del
Programa Presupuestario afectado, en la que se acredite la conveniencia y la
oportunidad de su realizacidon dentro del ejercicio corriente, la existencia de
remanentes de crédito susceptibles de incorporacion y recursos financieros
suficientes. Se requerird la emisidn de informe por parte de la Oficina de Gestidon
Presupuestaria y el visto bueno del Concejal Delegado. El Expediente deberd
contener:

v' La propuesta de la Unidad Gestora.

v La partida o partidas presupuestarias afectadas por la Incorporacion de
Remanentes de Crédito y los recursos que lo financien.

v' Elimporte del Expediente.

v' El documento contable acreditativo de la existencia de remanentes de
crédito susceptibles de incorporacion en las Partidas Presupuestarias
propuestas, y de la suficiencia de los recursos planteados para
financiarlos.

b) Informe de Intervencién: Serd preceptivo para la tramitacion de la propuesta.

c) Acuerdo del Organo Competente: Las Incorporaciones de remanentes de crédito
serdn autorizadas por la ALCALDIA - PRESIDENCIA.

d) Dacién de cuenta: De los Expedientes de incorporacion de remanentes de
crédito autorizados por el Organo Competente, se dard cuenta al Pleno de la
Corporacion.

e) Remisidn de copia del Expediente: De los Expedientes autorizados se remitird una
copia a los Organos competentes de la Administracién del Estado y de la
Comunidad Auténoma.

8. Las incorporaciones de crédito procedentes de excesos de recursos (venta de
terrenos, aprovechamientos urbanisticos ...), que no tengan asignados
proyectos en el ejercicio en curso, se podrdn realizar, dando lugar al nacimiento
de un nuevo proyecto en el egjercicio siguiente en el mismo acto de la
incorporacion.

BASE 14°. BAJA POR ANULACION

Baja por Anulacién es la modificacién del presupuesto de gastos que supone una
disminucion total o parcial en el Crédito asignado a una partida presupuestaria.
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2. Puede darse de baja por anulacion cualquier Crédito del Presupuesto de Gastos
hasta la cuantia correspondiente al saldo de crédito, siempre que dicha dotacion se
estime reducible o anulable sin perturbacion del respectivo Servicio.

3. Podrdn dar lugar a una baja de Crédito:

a) La financiacion del Remanente de Tesoreria negativo.
b) La financiacién de Créditos Extraordinarios y de Suplementos de Crédito.
c) La ejecuciéon de otros Acuerdos del Pleno de la Entidad Local.

4. La framitacion del Expediente de baja por Anulacién, se ajustard al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacién Presupuestaria: formulada por la Unidad Gestora del
Programa Presupuestario afectado, en la que se acredite la conveniencia vy
oportunidad de su redlizacién dentro del ejercicio corriente, el cardcter
reducible o anulable del Crédito propuesto y su destino. Se requerird la emisiéon
de informe por parte de la Oficina de Gestion Presupuestaria y el visto bueno
del Concejal Delegado. El Expediente deberd contener:

v La propuesta de la Unidad Gestora.

v La partida o partidas presupuestarias afectadas por la baja de Crédito y
su destino.

v' Elimporte del Expediente.

v' El documento contable acreditativo de la retencion de crédito en las
partidas presupuestarias afectadas por el Expediente de baja de Crédito.

b) Informe de Intervencién: Serd preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

c) Dictamen de la Comisidn Informativa de Hacienda.

d) Acuerdo del Organo Competente: Las Bajas de Crédito serdn autorizadas por el
PLENO DE LA CORPORACION.

5. Si destinan a financiar Créditos extraordinarios o Suplementos de crédito, al
Expediente se le dard los mismos trdmites de informacidn, recursos, y reclamaciones
que al Presupuesto General.

6. Si la Baja de Crédito se produjera en el Presupuesto de un Organismo Autébnomo
de cardcter administrativo, la propuesta se deberd informar por su Comision
Ejecutiva, como requisito previo para su tramitacién conforme a lo dispuesto en
los apartados 4 y 5 anteriores.

BASE 18°. MODIFICACIONES DE CREDITOS SOBRE EL PRESUPUESTO PRORROGADO:
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Las modificaciones al alza en los créditos del Presupuesto Prorrogado, previstas en
el arficulo 21.3 del RD 500/1990, se framitardn mediante Decreto de Alcaldia, previo
informe de Intervencidn, siendo indispensable que quede acreditada la existencia de
un margen en relaciéon con el limite global de los créditos iniciales de referencia, con
base en lo establecido en la Resolucidn que previaomente se haya adoptado relativa
a la prérroga de los referidos créditos iniciales.

Si durante la vigencia del Presupuesto prorrogado, se efectuaran Expedientes de
Modificaciones de Crédito, en cumplimiento del articulo 21.6 del RD 500/1990, en el
expediente de Presupuesto del ejercicio se determinard si dichas modificaciones se
entienden o no incluidas en las previsiones y créditos iniciales del Presupuesto de dicho
ejercicio, quedando anulados los correspondientes Expedientes de Modificacion en
caso afirmativo, si asi es acordado por el Pleno en el acuerdo del referido expediente
de Presupuesto.

En el presente ejercicio de 2016 se entienden incluidas en los créditos iniciales del
presupuesto definitivo todas las transferencias de crédito realizadas en el prorrogado.
Las restantes modalidades de modificaciones presupuestarias operadas en el
prorrogado no se entienden incluidas, por lo que mantienen su vigencia y habrdn de
ser de nuevo readlizadas sobre el presupuesto definitivamente aprobado.

TITULO lil: DE LOS NUEVOS SERVICIOS

Capitulo Unico: DE LOS NUEVOS SERVICIOS
BASE 19°. CREACION DE SERVICIOS

El establecimiento o implantacidn de Nuevos Servicios estard supeditado a la
tramitacién del correspondiente Expediente.

La tramitacién del Expediente de Creacidén de Nuevos Servicios, se ajustard al
siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Modificacién Presupuestaria: formulada por la Unidad Gestora del
Programa Presupuestario afectado, en la que se acredite la conveniencia vy
oportunidad de su creaciéon dentro del ejercicio corriente. Se requerird la
emisién de informe por parte de la Oficina de Gestidn Presupuestaria y el visto
bueno del Concejal Delegado. El Expediente deberd contener:

> Memoria y anteproyecto de Explotacidon del Servicio, que incluird:

v Especificacion clara del objeto del nuevo servicio.
v' Estudio de la demanda del nuevo servicio.
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v' Descripcidn de las actuaciones que presten otras Administraciones o
Instituciones publicas vy privadas encomendadas a atender las
necesidades que se plantean.

v' Coste del mantenimiento futuro de dicho servicio.

b) Estudio Econdmico-Financiero de costes y rendimientos a corto, medio y largo
plazo, con expresion detallada de los nuevos componentes de coste que
disponen de Crédito.

c) Informe de la Intervencién: Serd preceptivo para la tramitacion de la Propuesta.

d) Dictamen de la Comisién Informativa de Hacienda.

e) Acuerdo del Organo Competente: La creacién de Nuevos Servicios serd
autorizada por el PLENO DE LA CORPORACION.

3. La creacién de Nuevos Servicios estard condicionada, en todo caso, a la existencia
de crédito disponible, suficiente y adecuado, en el ejercicio de su implantacion y
puesta en funcionamiento.

TITULO IV: EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS
Capitulo I: FASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS.
BASE 20°. GESTION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

La Gestidon del Presupuesto de Gastos se realizard en Ias siguientes Fases:

v' Autorizacion (A)
v Disposiciéon (D)
v' Reconocimiento de la Obligacion (0)
v' Ordenaciéon del Pago (P)

BASE 20°. AUTORIZACION DEL GASTO

Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un gasto
determinado por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o
parte de crédito presupuestario.

BASE 21¢. DISPOSICION O COMPROMISO DE GASTO
Disposicion o Compromiso de Gasto es al acto mediante el que se acuerda la
readlizacién de gastos previomente autorizados, por un importe exactamente

determinado.

BASE 22°. RECONOCIMIENTO DE LA OBLIGACION
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Reconocimiento de la Obligacién es al acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivada de un Gasto autorizado y
comprometido.

La simple prestaciéon de un servicio o redlizacidn de un suministro u obra no es
titulo suficiente para que la entidad se reconozca deudor por tal concepto, si agquellos no
han sido requeridos o solicitados por la autoridad u érgano competente. Si no ha
procedido la correspondiente autorizacién, podrd producirse la obligacién unipersonal
de devolver los materiales y efectos, o de indemnizar al suministfrador o ejecutante por
quien hizo el encargo.

En todo caso, los documentos justificantes como facturas, estardn a lo dispuesto
al Reglamento sobre las obligaciones de facturacién aprobado mediante RD 1496/2003,
de 28 de diciembre.

BASE 23°. ORDENACION DEL PAGO

1. Ordenacién del Pago es el acto mediante el cual el Ordenador de Pagos, en base a
una obligacién reconocida vy liquidada, expide la correspondiente orden de pago
contra la Tesoreria de la Entidad. Previamente a la expedicidén de las érdenes de
pago con cargo al Presupuesto General, habrd de acreditarse documentalmente,
ante el érgano que haya de reconocer las obligaciones, la realizacion de la
prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los acuerdos que en su
dia autorizaron y comprometieron el gasto.

2. La Expedicion de érdenes de pago se acomodard al Plan de Disposiciéon de Fondos
gue se establece por la Presidencia de la Entidad Local.

3. El Plan de Disposicion de Fondos considerard aquellos factores que faciliten una
eficaz y eficiente gestién de la Tesoreria y recogerd necesariamente |la prioridad de
los Gastos de Personal.

4. El Acto Administrativo de la ordenacion se materializard, con cardcter general, en
relaciones Contables. Estas relaciones tendrdn la consideracion de documento “P".

BASE 23 bis. EXPEDIENTE DE ANULACION DE OBLIGACIONES.

Los expedientes de anulacién de obligaciones reconocidas y liquidadas, y
las anulaciones de saldos no presupuestarios, una vez informados por la Intervencion
de Fondos se aprobardn por el Alcalde o Presidente, segun corresponda el
expediente al Ayuntamiento o a un Organismo Auténomo, previa nofificacion al
interesado ¢, en caso del que el expediente afecte a dos o mds terceros, previa
publicacion en el B.O.P durante quince dias hdbiles a efectos de reclamaciones.
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Capitulo Il: PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DE GESTION DEL
PRESUPUESTO DE GASTOS

BASE 24°. CREDITOS NO DISPONIBLES Y NORMAS REGULADORAS DE LA GESTION DEL

GASTO

> Cuando un Concejal considere necesario retener, total o parcialmente,
crédito de una partida presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable, formulard
propuesta razonada que deberd ser conformada por la Alcaldia - Presidencia.

La declaracién de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible
corresponde al Pleno.

Con cargo al saldo declarado como no disponible, no podrdn acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podrd ser incorporado al
Presupuesto del ejercicio siguiente.

Los gastos que hayan de financiarse total o parcialmente mediante subvenciones
o aportaciones de otras instituciones quedardn en situacidén de créditos no disponibles
hasta que se formalice el compromiso firme por parte de las enfidades
subvencionadoras, al menos en la cuantia que se corresponda con tales aportaciones
aun no acreditadas; serd posible legalmente — siempre que lo permita la naturaleza del
gasto — la realizacién parcial del mismo por el resto del crédito, hasta el importe a
financiar con recursos propios, o por los recursos djenos en situacién de disponibilidad
segun lo previsto antes (en supuestos de coexistencia de mds de un agente financiador
externo, uno de los cuales haya acreditado su aportacion y otro aldn no).

2. La Gestion del Gasto se ajustard al Procedimiento Administrativo establecido en la
normativa vigente o, en su caso, en las disposiciones reglamentarias aprobadas al
efecto por el Pleno de la Corporacion.

3. La Ejecucidn del Presupuesto de Gastos exigird la tramitacién del correspondiente
EXPEDIENTE DE GASTO, que deberd contener como minimo:

a) Propuesta de Gasto: formulada por la Unidad Gestora del Programa
Presupuestario afectado, con la emisién de informe por parte de la oficina de
Gestidon Presupuestaria y el visto bueno del Concejal Delegado. La Propuesta
de Gasto constard de:

v" PARTE EXPOSITIVA:
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v Se senalard la normativa aplicable a cada Tipo de Gasto y, en su caso, se
detallardn los Acuerdos, Pactos o Convenios en lo que se base.

v Se hard una breve descripcion del Expediente de Gasto: Objeto,
finalidad, importe partida o partidas presupuestarias, modalidad de
contratacién, ....

v' Se acreditard la conveniencia y oportunidad de realizacién dentro del
ejercicio presupuestario.

v Se relacionard de forma cronoldgica toda la documentacion que, en ese
momento, integra o afecte al Expediente de gasto.

v PARTE DISPOSITIVA. Contendrd la Propuesta de Resolucién o de Acuerdo
formulada al érgano Municipal Competente, en la:

v' Se describirdn los elementos esenciales del Acto Administratfivo: objeto,
identificacién del tercero, importe, forma de pago......

v Se detallardn los elementos constitutivos del Expediente de Gasto: tipo de
gasto, fase de gasto, importe, partida y, en su caso, cédigo de proyecto.

b) Copia de los Acuerdos, Pactos o Convenios en los que se base.

c) Documento o Anotacioén Contable, acreditativa de la existencia de crédito
disponible en la partida o partidas presupuestarias afectadas por el Expediente
de Gasto.

Todos los gastos contratados superiores a 3.000,05 Euros, incluso los tramitados
como contratos menores, contardn al menos con tres ofertas siempre que resulte posible,
a efectos de optimizar los recursos disponibles, justificdindose la imposibilidad, en su caso,
de la no existencia de las mismas.

BASE  25° COMPETENCIAS EN  MATERIA DE  AUTORIZACION,  DISPOSICION,

RECONOCIMIENTO DE OBLIGACIONES Y ORDENACION DE PAGO

La competencia del érgano para la Autorizacién de Gastos, Disposicion o
Compromisos de gastos, Reconocimiento y Liquidacién de Obligaciones y Ordenacion
de Pagos serd la establecida en la normativa presupuestaria o, en su caso, en los
acuerdos de delegaciéon de funciones y competencias adoptados al efecto.

Capitulo Ill: GASTOS DE PERSONAL
BASE 26°. RETRIBUCIONES Y CONTRATACION DEL PERSONAL

1. La ejecuciéon de lo previsto en el Capitulo I: "Gastos de Personal”, del Presupuesto
General de la Entidad Local, respetard, en todo caso, lo establecido por la Ley de
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Presupuestos Generales del Estado para cada ejercicio, en lo relafivo a las
retribuciones de los empleados publicos.

La seleccidn y contratacidén de personal se someterd a los principios de publicidad,
capacidad y mérito.

Debido a la operativa impuesta por la aplicacion
informdtica de la que dispone esta Entidad Local, se autoriza de forma expresa la
emision de dérdenes de pago correspondientes a Néminas desde el Concepto No
Presupuestario 40001 (“Pagos pendientes de aplicacién”), que serdn posteriormente
aplicados a los conceptos presupuestarios adecuados.

Por lo que a los gastos del Capitulo | se refiere, se
observardn las siguientes reglas:

l. La aprobacién de la plantila y (actualmente)
catdlogo de puestos de trabajos por el Pleno supone la autorizacion
del gasto dimanante de las retribuciones bdsicas y complementarias.
Por el importe de las mismas, correspondientes a los puestos de
frabajo efectivamente ocupados, se tramitard a los comienzos del
gjercicio documento “AD".

Il. Las nédminas mensuales cumplirdn la funcidén de
documento "O", que se elevard al érgano competente a efectos de
la ordenacién del pago.

. El nombramiento de funcionarios o la contratacion
de personal laboral, originard la tramitaciébn de sucesivos
documentos “"AD" por importe igual a las ndbminas que se prevé
safisfacer en el ejercicio.

V. En cuanto al resto de gastos del Capitulo |, sin son
obligatorios y conocidos, a principio de ano, se framitard el
correspondiente documento “AD".

V. La formacion mensual de la ndmina vendrd
avalada por el Sr. Jefe de Personal, con Decreto aprobatorio de los
conceptos variables que integre la ndmina, agjustdndose a los
créditos previstos en los Presupuestos.

Si los gastos fueran variables, en funcién de las actividades que lleve
a cabo la Corporacién, o de las circunstancias personales de los
preceptores, se gestionard de acuerdo con las normas generales
recogidas en los articulos siguientes.

BASE 27°. ANTICIPOS DE NOMINA
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1. La concesion de Anticipos de Némina se ajustard al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Solicitud del interesado.

b) Informe de la Delegacién de Personal.

c) Informe sobre existencia de crédito.

d) Resoluciéon de la Concejalia - Delegada de Hacienda.

2. La autorizacion de anticipos estard condicionada al cumplimiento de los siguientes
requisitos:

« Lasolicitud se presentard dentro de la primera quincena de cada mes.

» Suimporte no podrd exceder de las retribuciones brutas devengadas hasta
la fecha de la peticidon vy, en todo caso, del 40% del total de retribuciones
netas mensuales.

3. Los anticipos de némina tendrdn fratamiento presupuestario y la carga financiera no
soportada por el solicitante se considerard Retribucidn en Especie, de conformidad
con lo dispuesto en la normativa reguladora del Impuesto sobre la Renta de personas
Fisicas.

4. Elimporte del anticipo se descontard en la ndmina siguiente al mes de su concesion.
BASE 28°. PRESTAMOS REINTEGRABLES

1. La concesidon de Prestamos al Personal de plantila se ajustard al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Solicitud del interesado.

b) Informe de la Delegacién de Personal.

c) Propuesta del Comité de Empresa.

d) Informe sobre existencia de crédito.

e) Resoluciéon de la Concejalia de Economia y Hacienda.

2. La autorizacion de Prestamos Reintegrables estard condicionada al cumplimiento de
los siguientes requisitos:

» FEl Peticionario deberd ocupar puesto en plantilla y percibir sus retriouciones
con cargo al Presupuesto, ya sea con cardcter fijo o interino.

» Las solicitudes se presentardn por los interesados en la Seccidn de Personal
y Régimen Interior, acompanadas de los documentos o justificantes que se
estimen oportunos.

« Su importe se establece en una o dos mensualidades, compresivas
solamente de los conceptos fijos, a reintegrar en doce o catorce pagos
iguales.
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« No podrdn concederse un nuevo Préstamo si no estd totalmente
reintegrado el anterior y, en el supuesto de cancelacion anticipada de uno
vigente, si no hubiese franscurrido el tiempo de amortizacién previsto en su
concesion.

Las solicitudes de Préstamos Reintegrables se valorardn por el Comité de Empresa,
sobre la base de los documentos vy justificantes presentados por los interesados.

Los préstamos tendrdn tratamiento presupuestario y la carga financiera no soportada
por el solicitante se considerard Retribucidon en Especie, de conformidad con lo
dispuesto en la normativa reguladora del Impuesto sobre la Renta de personas Fisicas.

El préstamo se descontard en las ndminas siguientes al mes de su concesiéon, a razén
de doce o catorce pagos iguales, segun sea su importe.

Los Convenios, Acuerdos reguladores o, en su defecto, el Comité de Empresa,
determinardn la dotacion presupuestaria destinada a la concesidn de Préstamos all
Personal.

BASE 29°. RETRIBUCIONES E INDEMNIZACIONES DE MIEMBROS DE LA CORPORACION

Las retribuciones e indemnizaciones de los miembros de la Corporacion se fijardn

por el Pleno de la Corporacion, de conformidad con lo dispuesto en la Legislacion
vigente.

BASE 30°. INDEMNIZACIONES AL PERSONAL POR RAZON DEL SERVICIO Y TRAMITACION DE

LOS TRABAJOS EXTRAORDINARIOS

A)

1.

INDEMNIZACIONES AL PERSONAL POR RAZON DEL SERVICIO

El personal funcionario tendrd derecho a percibir las dietas y demds indemnizaciones
que correspondan por razén del servicio, de acuerdo con lo previsto en el R.D.
462/2.002, de 24 de Mayo, Orden EHA/3770/2005, de 1 de Diciembre, por la que se
revisa el importe de la indemnizacién por uso de vehiculo particular establecido en el
Real Decreto 462/2.002, de 24 de Mayo y demds disposiciones complementarias y en
las cuantias que en cada momento fije la Administracion del Estado.

El personal laboral tendrd derecho a percibir las dietas y demds indemnizaciones que
correspondan por razdn del servicio, de acuerdo con lo previsto en sus Convenios. En
su defecto, se estard alo dispuesto para el personal funcionario.

La asistencia de personal a cursos de formacién, seminarios, reuniones comisiones,

etc ...y, en su caso, el reconocimiento de dietas e indemnizaciones se ajustard al
siguiente PROCEDIMIENTO:
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a) Solicitud del interesado.

b) Informe del Jefe de la Unidad y visto bueno del Concejal - Delegado.
c) Informe sobre existencia de cérdito.

d) Resolucién de la Concejalia - Delegacién de Hacienda.

B) TRABAJOS EXTRAORDINARIOS

1. El personal funcionario o laboral por los trabajos realizados fuera de Ia jornada normal
de trabajo tendrd derecho a recibir las compensaciones econdmicas establecidas
en los Acuerdos o Convenios Reguladores vigentes.

2. La autorizacidon de los trabagjos extraordinarios y el reconocimiento de
compensaciones econdmicas se ajustard al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de la Unidad Gestora, con el visto bueno del Concejal - Delegado.
b) Autorizacién por parte del Sr. Delegado Municipal de Personal.

c) Informe sobre existencia de crédito.

d) Acuerdo de la Concejalia - Delegada de Economia y Hacienda.

BASE 30°.BIS. TRAMITACIOIN DE LA FACTURA ELECTRONICA.

Estardn obligados a facturar electronicamente todos los proveedores que hayan
entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento desde el 15 de enero de
2015 y en concreto, tal y como dispone el articulo 4 de la Ley 25/2013, de 27 de
diciembre, de impulso de la factura electronica y creacién del registro contable de
facturas en el Sector Publico:

« Sociedades andnimas.
+ Sociedades de responsabilidad limitada.

e Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espanola.

e Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espanol en los términos que establece la normativa tributaria.

e Uniones temporales de empresas.
e Agrupacién de interés econdmico, Agrupacién de interés econdmico

europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de
inversiones, Fondo de utilizacién de activos, Fondo de regularizacion del
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mercado hipotecario, Fondo de titulizacion hipotecaria o Fondo de
garantia de inversiones.

En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el apartado
segundo del referido articulo, estardn excluidas de la obligacién de facturar
electronicamente a este Ayuntamiento las facturas de hasta un importe de 5.000,00 €,
impuestos incluidos.

Se determina por este Ayuntamiento establecer este importe, incluyendo
impuestos de conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de Contratacion
Administrativa en sus Informes 43/2008, de 28 de julio de 2008 y 26/2008, de 2 de
diciembre de 2008 dispone que el precio del confrato delbe entenderse como el importe
integro que por la ejecucidn del contrato percibe el contratista, incluido el Impuesto
sobre el Valor Anadido.

Igualmente quedan excluidas de las facturas emitidas por los proveedores a los
servicios en el exterior, hasta que dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos
para su presentacion a través del Punto general de entrada de facturas electrénicas, de
acuerdo con la valoraciéon del Ministerio de Hacienda y Administraciones PuUblicas, y los
servicios en el exterior dispongan de los medios vy sistemas apropiados para su recepcion
en dichos servicios.

Capitulo IV: CONTRATOS MENORES, GASTOS DE CARACTER PERIODICO Y DEMAS
DE TRACTO SUCESIVO

BASE 31°. GASTOS DE CARACTER PERIODICO Y DEMAS DE TRACTO SUCESIVO

Son aquellos que por su cardcter repetitivo quedan excluidos del procedimiento
general de fiscalizacion previa, siempre y cuando aguélla se hubiere realizado sobre el
Expediente de Gasto correspondiente al periodo inicial del Acto o Contrato o al de sus
modificaciones.

BASE 32¢ CONTRATOS MENORES.
1. Tendrdn la consideracion de Contratos Menores:

¢ Contratos de Obras cuya cuantia se comprenda entre los 3.005'06 Euros e
inferior a los 50.000'00 € (Art. 138 del TRLCSP / R.D.L. 3/2011).

e Confratos de Suministros se comprenda enfre los 3.005'06 Euros e inferior a
los 18.000'00 €, con excepcidon de aquellos que haya sido declarada su
adquisicién centralizada (Art. 138 del TRLCSP / R.D.L. 3/2011).
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e Confratos de Servicios cuya cuantia se comprenda entre los 3.005'06 Euros
e inferior a 10s18.000'00 € (Arf. 138 del TRLCSP / R.D.L. 3/2011).
« En estas cuantias no se considera incluido el IVA.

2. Enlos contratos menores la tramitacién del Expediente sélo exigird la aprobacién del
gasto (fase ADO) vy la incorporacién al mismo de la factura debidamente
conformada. En el contrato menor de obras, ademds, el presupuesto, sin perjuicio de
la existencia de proyecto cuando normas especificas asi lo requieran.

3. Estos confratos no podrdn tener una duracién superior a un afo, ni ser objeto de
prorroga ni de revision de precios.

En este caso, la tramitacidén del Expediente de Gasto se agjustard al siguiente
PROCEDIMIENTO:

a) Aprobacién del Gasto (fase RC).

e Propuesta de la Unidad Gestora dirigida al érgano de Contratacion, con
indicacion de las empresas que vayan a ser invitadas.

» Informe de la Oficina de Gestidon Presupuestaria.

« Documento Contable acreditativo de la existencia de crédito adecuado a la
naturaleza del gasto y en cuantia suficiente.

» Acreditaciéon de la ejecutividad del recurso afectado.

» Pliego de cldusulas administrativas tipo o particulares.

» Fiscalizacién del Expediente por la Intervencion.

« Acuerdo del dérgano de confratacién aprobando el Expediente de
contfratacién y el gasto.

b) Reconocimiento de la Obligaciéon (fase AD):

e Propuesta de la Unidad Gestora o, en su caso, de la Mesa de Contratacion,
dirigida al érgano de contratacion.

» Aportaciéon de la factura, con la conformidad de la Unidad Gestora.

« Acta de recepcidn, en su caso.

« Fiscalizacién del Expediente por la Intervencion.

« Acuerdo del Organo de Confrataciéon aprobando la certificaciéon de obra o
servicio y, en su caso, la factura; asi como el reconocimiento de la obligacion.

Capitulo V: GASTOS NO INVENTARIABLES

BASE 339 GASTOS NO INVENTARIABLES
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La adqguisicidon de bienes no declarados de Adquisicidén Centralizada y cuyo coste
unitario no supere los 300,51€ tendrdn la consideracién de Gastos No Inventariables, v,
por tanto, se imputaran al Capitulo Il *Gastos en Bienes Corrientes y de Servicios”.

Capitulo VI: TRANSFERENCIAS Y SUBVENCIONES

BASE 34.: AMBITO DE APLICACION.

Las presentes normas serdn de aplicacién a toda clase de ayudas y subvenciones
cuya gestidn corresponda en su totalidad al Ayuntamiento.

Se entenderd por ayuda y subvencién toda disposicion gratuita de fondos
municipales que se otorgue con cargo al Presupuesto General del Ayuntamiento a favor
de personas o entidades publicas o privadas, para fomentar una actividad de utilidad o
interés social o para promover la consecucién de un fin publico o que, en general,
confribuyan al desarrollo de los intereses peculiares del municipio.

Quedan excluidas del dmbito de aplicacion de estas normas:

Las subvenciones nominativas recogidas en el Presupuesto para el ejercicio 2008,
gue por su naturaleza no serdn objeto de concurrencia.

BASE 35°% SUBVENCIONES NOMINATIVAS PARA EL EJERCICIO 2015

Para el ejercicio 2015, con arreglo a lo establecido en el articulo 22.2.a) de la Ley
General de Subvenciones y 65.1 del RD 887/2006, se otorgardn las subvenciones
nominativas que seguidamente se detallan a los perceptores y por los importes mdximos
que se indican:

Asociacién / Entidad Importe Subvencién Partida Presupuestaria
CAPITULO IV

Sociedad de Carreras de Caballos 30.000,00 € 19000.4320.480.01
Consejo Local de HHy CC 18.000,00 € 22000.9240.480.03
Hermandad Nira. Sra. de la Caridad Coronada 6.000,00 € 22000.9240.480.04
Asociacion Filarmdnica Banda de Musica “Julidn Cerddn” 22.000,00 € 22000.9240.480.01
Circulo de Artesanos 2.000,00 € 22000.9240.480.02
Fundacién Medina Sidonia 9.000,00 € 15000.3340.480.07
Asociacion Cultura Flamenca “Puerto Lucero” 3.000,00 € 15000.3340.480.06
Asociacion “Bello Amanecer” 3.000,00 € 20000.2310.480.06
Asociacion “Afemen” 5.000,00 € 20000.2310.480.07
Asociacion “Frimomialgia” 3.000,00 € 20000.2310.480.08
Asociacion Asociacion Cancer 3.000,00 € 20000.2310.480.09
Asociacion “Mujeres Solidarias” 4.000,00 € 20000.2310.480.10
Asociacion “Sindrome Donw” 3.000,00 € 20000.2310.480.11
Asociacion Nifos Saharauis 21.000,00 € 20000.2310.480.03
AFANAS 12.000,00 € 20000.2310.480.04
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Convenio de Colaboraciéon Asocjocién de Alumnos y amigos 5.400,00 € 20100.2310.480.03
“MASAGUED"
Subvencién Nominativa Asociacion Familias Punto de Encuentro 13.500,00 € 20100.2310.490.04
CAPITULO VII
SUBVENCION AFANAS (OBRAS) 20.000,00 € 20000.2310.780.00

La tramitacion de los expedientes de gasto relativos a las subvenciones
nominativas detalladas en esta Base, y las que puedan reflejarse en expedientes de
modificacion de créditos tramitados durante la vigencia del presupuesto de 2014, no
requerirdn nuevo acuerdo del Pleno de la Corporacion, correspondiendo su resolucién all
Alcalde/Alcaldesa, incluyendo la aprobacién del gasto, independientemente de su
cuantia y sin perjuicio de la fiscalizacién que del gasto se deba hacer por la Intervencién
Municipal.

Con cardcter general, los importes indicados en la relacién anterior no deben
superar el 80 por 100 del coste de la actividad o proyecto subvencionado. Se exceptiuan
de lo dispuesto anteriormente las subvenciones nominativas en las que el Pleno (u érgano
correspondiente), por razones de excepcional interés publico, expresamente motivadas
y acreditadas, acuerde la financiaciéon el coste total de la actividad o proyecto
subvencionado.

Partiendo de la naturaleza de las Subvenciones nominativas recogidas en el
cuadro anterior, se admite la realizacidon de pagos a cuenta, tal y como establece la
normativa de aplicaccion, que responderdn al ritmo de ejecucion de las actividades
subvencionadas, abondndose la cuantia equivalente a la justificacién presentada.
También se podrdn realizar pagos anticipados que supondrdn entregas a cuenta con
cardcter previo a la justificacién, como financiacién necesaria para poder llevar a cabo
actuaciones inherentes a la subvencién. A estos efectos:

a) Podria requerirse la previa constitucion de fianza, aval o garantia suficiente por el
importe total de la cantidad anticipada mds un 20 por 100 en concepto de posibles
intereses moratorios, excepto las Entidades exentas por Ley de la prestacién de garantias
O cauciones.

b) Deberd acreditarse que el beneficiario estd al corriente en sus obligaciones
tributarias, con la Entidad Provincial, la Agencia Estatal de Administracién Tributaria vy la
Tesoreria General de la Seguridad Social.

c) No serd posible expedir un pago anticipado si el beneficiario tiene pendiente de
justificacién una cantidad anticipada con anterioridad para la misma finalidad o para
otfras finalidades en las que haya finalizado el plazo de justificacion previsto sin que se
haya aportado la justificacion documentada de la aplicacion total de los gastos en las
condiciones establecidas en el acuerdo o convenio correspondiente.
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d) En todo caso, un extracto de los movimientos de la cuenta citada deberd remitirse
al Ayuntamiento junto con la justificacion documental de la aplicacion de los fondos
municipales a la finalidad prevista. Los intereses que pudiera generar dicha cuentaq,
habrdn de aplicarse al fin por el cual, se concedid dicha subvencion.

BASE 34°. NORMAS APLICABLES A LAS SUBVENCIONES NOMINATIVAS NO INCLUIDAS

EXPRESAMENTE EN EL PRESUPUESTO 2015.

Las subvenciones nominativas no contempladas en la base anterior, que puedan
otorgarse durante el ejercicio, se regulardn por las normas singulares contenidas en los
Convenios suscritos al efecto o en los acuerdos que las aprueben y, en defecto de éstos,
se atendrdn a las que, en todo caso, son hormas comunes:

19.- Corresponde a la Junta de Gobierno adoptar los acuerdos que impliquen directa
o indirectamente el otorgamiento de subvenciones municipales de cardcter nominativo
a ofros Entes Publicos o a Entidades Privadas sin dnimo de lucro, cualquiera que sea la
forma a través de la cual se instrumenten (Convenio, Acuerdo singular, cuotas de socio y
ofras) siempre y cuando el importe de la misma supere los 20.000 €, correspondiendo, en
el resto de los casos, la aprobacién y otorgamiento de las subvenciones al
Alcalde/Alcaldesa.

29.- A estos efectos se entenderd por subvencidon nominativa aquella que se otorgue
excepcional y moftivadamente (por informe técnico de la unidad gestora
correspondiente) a un Ente PUblico o a una Enfidad Privada sin dnimo de lucro por
razones tan singulares de interés puUblico que no permitan o no hagan conveniente la
aplicaciéon de los principios de publicidad y concurrencia.

3%- El acuerdo de concesidn o el Convenio suscrito al efecto deberd concretar, enfre
otros extremos, los siguientes elementos:

a) Objeto vy finalidad concreta de la subvencién.
b) Presupuesto de la actividad a que se destinag, si procede.

c) Importe de la aportacién Municipal o porcentaje que represente sobre el total de
la actividad objeto de fomento, en su caso. Dicho importe no podrd superar en ningdn
caso el 80 por 100 del presupuesto total de gastos de la actividad de que se frate, a no
ser que el Pleno de la Corporacion, por motivos excepcionales de interés publico,
acuerde que se financie el coste total de la actividad subvencionada.

d) Forma y plazo de justificacidn documental, y consecuencias asociadas a su
incumplimiento total o parcial.

e) Forma de pago

31



% Presupuesto General del Ayuntamiento de

Sanlicar de Barrameda para el Ejercicio 201 6

BASES DE EJECUCION A s e Somon s Segimnts o osuponsy

f) Vigencit/temporl.



Presupuesto General del Ayuntamiento de

wrs
Wy

Sanlicar de Barrameda para el Ejercicio 201 6

BASES DE EJECUCION e o ot s mani o s

entenderd que la misma es anual, referida al ejercicio en que se adoptd el acuerdo
correspondiente.

5%- No obstante lo dispuesto en los apartados precedentes se autoriza al Presidente
de la Corporaciéon , o Delegado de Servicios Sociales, a otorgar subvenciones
nominativas a Entes PUblicos o Privados , persona fisica o juridica, sin dnimo de lucro,
nacionales o extranjeros, con arreglo a las condiciones que seguidamente se expresan:

a) Se iniciard de oficio o a instancia de parte un expediente en el que se acrediten las
razones de interés publico, urgencia y excepcionalidad que motivan la concesion
propuesta y se concrete el objeto, finalidad, forma de acreditacién y forma de pago.
Dicho expediente serd objeto de fiscalizacién por los Servicios de la Intervencién con el
fin de acreditar la concurrencia de las circunstancias expresadas en la presente Base y la
existencia de crédito disponible y suficiente en la partida presupuestaria de imputacién.

b) El importe individual de las ayudas propuestas no puede ser superior a 1.200 Euros
por Entidad y el total de las que se otorguen en el ejercicio 2011 no puede exceder de
12.020 Euros.

6°) En todo caso deberdn cumplirse los limites y cumplirse las condiciones establecidas
en la Base 35 ° de ejecucién del Presupuesto.

BASE 37 °%. CONVOCATORIA DE SUBVENCIONES NO NOMINATIVAS.

1°.- Las subvenciones no nominativas se otorgardn bajo los principios de publicidad,
concurrencia y objefividad.

La aprobacidén de las bases que regulen las convocatorias de subvenciones
corresponderd al Presidente de la Corporacion y se realizardn preferentemente dentro
del primer trimestre de cada ejercicio econdmico.

Las convocatorias, una vez aprobadas, serdn objeto de publicacion en el B.O.P.

2°.- Las bases de cada convocatoria de subvenciones determinardn con claridad:

1.- Denominacién y aplicacion presupuestaria del correspondiente programa

2.- Finalidad y objeto de la subvencion.

3.- Personais fisicas o juridicas que pueden solicitar las ayudas

4.- Forma y plazos de solicitud

5.- Criterios a utilizar para la determinacién del importe absoluto de las subvenciones a
otorgar a cada solicitante y del coeficiente de financiacién correspondiente.
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6.- Forma vy plazos para la justificacion por el beneficiario, del cumplimiento de las
finalidades que motivaron la concesién de la subvencion.

7.- Forma y requisitos para el pago de la subvencion.

8.- Sanciones en caso de incumplimiento de Ias bases.

3°.- Las bases senaladas en el pdarrafo anterior serdn redactadas por los responsables
de la gestidn de los distintos programas presupuestarios y previaomente a su aprobacion

serdn remitidas a la Intervencion General para que emita su preceptivo informe fiscall.

BASE 38°. FINALIDAD Y OBJETO DE LAS SUBVENCIONES NO NOMINATIVAS.

1°.- Las convocatorias de subvenciones especificardn la finalidad y objeto de las
mismas, que necesariamente deberd de coincidir con la finalidad atribuida a los créditos
presupuestarios que las amparen.

La finalidad de las ayudas se determinard expresando los propdsitos generales que se
pretendan conseguir con aquélla.

El objeto de las ayudas se determinard expresando las actividades a las que puedan
destinarse los fondos pUblicos concedidos.

2°.- Las actividades objeto de subvencién deberdn de ser, en todo caso, aquellas que
complementen o suplan las competencias del Ayuntamiento o que, en general,
contribuyan al fomento de los intereses peculiares de Sanlucar. Con el fin de asegurar
gue existe una iniciativa privada que merece la accion de fomento del Ayuntamiento, el
importe de la subvencidén nunca podrd superar el 80 por 100 del coste de la actividad o
proyecto subvencionado.

3°.- Las subvenciones que se concedan no podrdn aplicarse a finalidades distintas de
aqguellas para las que fueron otorgadas. El objeto concreto de las ayudas o subvenciones
aprobadas solo podrd modificarse previa solicitud expresa del interesado y a través de
Resolucidn motivada del érgano competente, que deberd tomar en consideracion los
criterios de valoracién contenidos en las Bases de la Convocatoria y el coeficiente de
financiacién asignado.

BASE 39°. BENEFICIARIOS DE LAS SUBVENCIONES NO NOMINATIVAS.

1°.- Podrdn solicitar y ser beneficiarios de las ayudas convocadas por el Ayuntamiento
las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, y entidades colectivas que reunan los
requisitos exigidos en las Bases de cada convocatoria y se adecuen a la finalidad de las
mismas.
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2°- Los solicitantes deberdn acreditar, en el momento de formular su solicitud, su
condicién de interesado aportando:

1. En caso de ser persona fisica, fotocopia compulsada de la tarjeta de identificacion fiscal.

2. En caso de ser persona juridica o entidad colectiva, fotocopias compulsadas del C.I.F. y de
los Estatutos por los que se rija, en caso de que éstos no obren en las dependencias municipales,
certificacién acreditativa de acuerdo de solicitud y nombramiento de representante para sus
relaciones con el Ayuntamiento.

BASE 40°. TRAMITACION DE LAS SOLICITUDES Y CONCESION DE SUBVENCIONES

GENERICAS.
1°.- Solicitud.

Las solicitudes de subvencién se formalizardn en impresos oficiales facilitados a los
interesados por el Ayuntamiento y se presentardn en el Registro General de la misma
debidamente cumplimentados.

2°.- Plazo de presentaciéon

Las bases de cada convocatoria sefalardn el plazo durante el cual se puedan
presentar solicitudes, que no podrd ser superior a un mes a contar desde el dia siguiente
a la publicacién de la convocatoria en el B.O.P., salvo que por razén motivada, en las
Bases de la Convocatoria se establezca ofro distinto.

No obstante lo establecido en el pdrrafo anterior, la Presidencia podrd aplicar hasta
un diez por ciento del importe del crédito destinado a cada programa, para atender
peticiones que se puedan formular a lo largo del ejercicio presupuestario, que por
circunstancias nuevas o por causas imprevisibles y ofras circunstancias excepcionales, no
pudieran presentarse en el plazo establecido en el pdrrafo primero de la presente base.
Las citadas peticiones contendrdn la documentacion prevista en las bases de cada
convocatoria y se tramitardn siguiendo el procedimiento establecido en las mismas, con
excepcion del cumplimiento del plazo de solicitud, circunstancia que deberd motivarse
adecuadamente. En todo caso, se acreditard en el expediente, que el crédito de la
partida presupuestaria de aplicacidén es suficiente para atender a las subvenciones
propuestas, sin perturbacién del programa inicial previsto.

3°.- Documentacion
Los impresos de solicitud deberdn reflejar, como minimo, los siguientes datos:

|.- Identificacién del programa.
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Los beneficiarios de subvenciones vendrdn obligados a poner en conocimiento
del Ayuntamiento la concesidén de otras ayudas de organismos publicos para la misma
finalidad.

En ningUn caso el importe de la ayuda concedida podrd ser de tal cuantia que,
en concurrencia con subvenciones o ayudas de otras administraciones o Entes Publicos,
nacionales o infernacionales, supere el coste de la actividad a desarrollar por el
beneficiario

La cuantia global incluida en la correspondiente aplicacion presupuestaria
condicionard el montante total de las ayudas y subvenciones que se puedan conceder
con cargo ala misma.

5°.- Informe y Resolucion

Las solicitudes de subvenciones se informardn por los responsables de las unidades
administrativas encargados de su tramitacién y pondrdn de manifiesto los criterios
utilizados para la determinacién de su cuantia, de acuerdo con los contenidos en las
Bases de la Convocatoria y el porcentaje de financiacion de la actividad
subvencionada. Previo informe de la Intervencidn se someterdn a la aprobacion de la
Alcaldia mediante Resolucion motivada que serd nofificada a todos los solicitantes
expresando si ha sido desestimada o estimada su solicitud, a efectos de posibles recursos.

La concesidon en firme de las subvenciones generard un derecho en favor del
beneficiario de la misma y el correlativo compromiso para el Ayuntamiento que sélo serd
exigible cuando se acredite el cumplimiento de las finalidades que motivaron su
concesion, siempre y cuando el cardcter postpagable de las mismas, lo permita.

BASE 41°. JUSTIFICACION DE LAS SUBVENCIONES.

1°.- El cumplimiento de las finalidades que motivaron el otorgamiento de las
subvenciones, se justificard aportando la correspondiente documentacion que acredite
la realizacion del objeto de la subvencidon en los siguientes términos:

a) Las subvenciones que tengan por finalidad la realizacién de actividades de
cualquier naturaleza que generen gastos corrientes, se justificardn mediante facturas
originales de gasto o sus fotocopias debidamente compulsadas. En aquellos supuestos
en que la naturaleza de la actividad subvencionada y los gastos corrientes que genere lo
hagan aconsejable, se podrdn fijar ofros medios de justificacidn que acrediten, en todo
caso, la readlizacién de la actividad objeto de subvencidn, y que deberdn ser
concretados en las bases de la convocatoria.
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b) Las subvenciones que tengan por finalidad la realizacion de actividades de
cualquier naturaleza que generen gastos de inversion, se justificardn aportando los
siguientes documentos:

1.- Adqguisicidon de bienes de equipo.
- Factura original o fotocopia compulsada.
2.- Adqguisicién de bienes inmuebles.

Fotocopia compulsada de Escritura Publica y justificante de haber satisfecho los
impuestos correspondientes.

3.- Ejecucién de obras.

- Certificacién de obra suscrita por técnico colegiado competente y relacién
valorada.

2°.- El plazo para la presentacion de justificantes no podrd ser superior a nueve meses
(este plazo es igualmente vdlido para las subvenciones nominativas), contados desde la
fecha en que se hubiese comunicado oficialmente la concesién de la subvencidén. Las
Bases de las Convocatorias especificas establecerdn los supuestos en los que la
Presidencia podrd ampliar los citados plazos a solicitud del interesado o a propuesta
razonada de la Unidad gestora. En todo caso la fecha limite para la presentacion de los
justificantes oportunos no podrd exceder del 31 de octubre del ejercicio siguiente al de la
concesidn de la subvencion.

El beneficiario de la subvencidon acompanard a los justificantes declaracién de haber
cumplido el objeto de la subvencion y relacién detallada de las subvenciones o ayudas
obtenidas de otras Administraciones PUblicas, o de Entidades PuUblicas o privadas,
nacionales o extranjeras, para idéntica finalidad, o en su caso, la declaracion de no
haber obtenido ofras subvenciones para la misma finalidad.

3°- El érgano competente valorard, en base a los justificantes presentados, el
cumplimiento de las actividades o inversiones subvencionadas. Si se acredita en el
expediente que la finalidad bdsica de la subvencién ha sido cumplida la Unidad gestora
podrd proponer que se mantenga sin reduccion el importe de la subvencion inicialmente
concedida, pero en cualquier caso el importe de los gastos justificados deberd alcanzar,
al menos, el importe de la subvencion. De no cumplirse este requisito, se dard un plazo no
inferior a 10 dias ni superior a un mes para aportar nueva documentacion, transcurrido el
cual sin haberse recibido ésta, la cuantia de la ayuda se reducird en la mencionada
proporcion.
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4°.- Vencidos los plazos y prérrogas senalados en el apartado 2° sin que el beneficiario
de la subvencién haya justificado el cumplimiento de la finalidad que motivd su
otorgamiento, perderd su derecho a la misma y por la Presidencia, a propuesta de la
Unidad gestora, se procederd a anular el correspondiente compromiso. Dicha resolucién
serd comunicada al interesado y a la Intervencién para su adecuado reflejo contable.

5°- A los efectos de la justificacidon documental, con cardcter general se presentardn
los originales de los documentos correspondientes. Excepcionalmente se admitirdn
fotocopias siempre que vengan compulsadas delante de notario, por Registro General ,
por el Secretario del Ayuntamiento o funcionario habilitado para el efecto cuando se
refieran a expedientes de entidades del su termino municipal, o finalmente por el Registro
de otras Administraciones publicas, en los casos en los que se presenten los documentos
a través de los mismos.

Con el fin de dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 30.3 de la Ley 38/2003, de
28 de noviembre, con cardcter previo a la realizacion de la compulsa deberd extenderse
una diligencia o una estampilla sobre el original de la factura, de manera que quede
constancia de que la misma fue utilizada como justificante de gasto para la obtencion
de una subvencidn del Ayuntamiento.

BASE 42°. PAGO DE LAS SUBVENCIONES.

1°.- Cumplidas las exigencias de justificacion documental contenidas en la Base 41¢,
con propuesta concreta del érgano gestor, se remitird el expediente a la Intervencién
General para que emita el preceptivo informe de fiscalizacién, y si éste es favorable se
procederd a la tramitacién de la correspondiente ordenacion del pago de la
subvencion.

En caso de discrepancia con el informe de la Intervencién General se procederd de
acuerdo con lo establecido en los articulos 215 a 217 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004
de 5 de marzo.

2°.- El abono de la subvenciéon se materializard mediante ingreso en la cuenta de la
entidad financiera sefalada por el beneficiario en la documentacién aportada, o en su
caso, mediante taldn nominativo a favor del mismo.

3°.- Las aportaciones municipales se hardn efectivas previa justificacién documental
de la redlizacién de las actividades o inversiones subvencionadas. Solo de forma
excepcional y debidamente motivada podrdn librase fondos anticipados que, en todo
caso, deberdn atenerse a las siguientes normas:

a) Se podrd requerir la previa constitucion de fianza, aval o garantia suficiente por el
importe total de la cantidad anticipada mds un 20 por 100 en concepto de posibles
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intereses moratorios, excepto las Entidades exentas por Ley de la prestaciéon de garantias
O cauciones.

b) Deberd acreditarse que el beneficiario estd al corriente en sus obligaciones
tributarias, con la Entidad , la Agencia Estatal de Administracion Tributaria y la Tesoreria
General de la Seguridad Social.

c) No serd posible expedir un pago anticipado si el beneficiario tiene pendiente de
justificacién una cantidad anticipada con anterioridad para la misma finalidad o para
otras finalidades en las que haya finalizado el plazo de justificacidon previsto sin que se
haya aportado la justificacidon documentada de la aplicacién total de los gastos
provinciales en las condiciones establecidas en el acuerdo o convenio correspondiente.

d) En todo caso un extracto de los movimientos de la cuenta citada deberd remitirse
al Ayuntamiento junto con la justificacion documental de la aplicacién de los fondos
provinciales a la finalidad prevista.

BASE 43°. PUBLICIDAD.

El Ayuntamiento de SanlUcar de Barrameda dard la oportuna publicidad de las
subvenciones concedidas con expresidon de la convocatoria, el programa y crédito
presupuestario a que se imputen, beneficiario, cantfidad concedida y finalidad o
finalidades de la subvencion.

No serd necesaria la publicacién de la concesidn de las subvenciones en los siguientes
supuestos:

a) Cuando las subvenciones puUblicas tengan asignacién nominativa en el Presupuesto
General .

b) Cuando su otorgamiento y cuantia, a favor de beneficiario concreto, resulten
impuestos en virftud de norma de rango legal.

c) Cuando la publicacién de los datos del beneficiario de la subvencién pueda ser
contraria al respeto y salvaguarda del honor, la infimidad personal y familiar de las
personas fisicas en virtud de lo establecido en la Ley Orgdnica 1/1982, de 5 de mayo, de
proteccion civil del derecho al honor, a la infimidad personal y familiar y a la propia
imagen, y haya sido previsto en su normativa reguladora.

La publicidad regulada en la presente base se realizard en el primer trimestre de cada
ano con relacién a las subvenciones concedidas en el ejercicio antferior

Para este fin en las Bases de la convocatoria se recogerd la publicidad indicada, con
el fin de que los solicitantes conozcan anticipadamente esta circunstancia
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BASE 44°. RESPONSABILIDAD Y REGIMEN SANCIONADOR.

1°.- Los beneficiarios de las subvenciones otorgadas, vendrdn obligados a:

a) Redlizar la actividad que fundamente la concesidn de la subvencion en los plazos
senalados en las Bases de la convocatoria.

b) Someterse a las actuaciones de comprobacion y seguimiento de la aplicacion de
la subvencién.

c) Comunicar al Ayuntamiento la obtencidén de subvenciones o ayudas para la misma
finalidad procedentes de cualquier Administracién PUblica o Ente publico o privado.

d) Facilitar cuanta informacién le sea requerida por el Tribunal de Cuentas o Cdmara
de Cuentas de Andalucia, en su caso.

2°.- Los beneficiarios de subvenciones quedardn sometidos a las responsabilidades y
régimen sancionador que sobre infracciones administrativas en la materia establece el
articulo 82 de la Ley General Presupuestaria, y, en su caso, a lo dispuesto en el articulo
350 del Cdédigo Penal, segun la redaccién dada al mismo por la Ley Orgdnica 6/1995, de
28 de junio.

BASE 45°. PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO DE SUBVENCIONES.

En caso de incumplimiento del objeto, condiciones o finalidad de las subvenciones de
cardcter prepagable, o ausencia de justificacidn de las mismas en los términos
contemplados en la Base 52¢ de las de ejecucion del Presupuesto y en las Bases de
Convocatoria a que se refiera la subvencién, el Ayuntamiento exigird a las personas
fisicas o juridicas beneficiarias de la misma el reintegro de las cantidades
correspondientes, de acuerdo con el siguiente procedimiento:

1°.- Iniciacién de oficio del mismo mediante Resolucidon del Alcalde/Alcaldesa, previo
informe de la Unidad gestora correspondiente, en que se acuerde la apertura del
expediente de reintegro de la subvencion.

2°.- La notificacién a las Entidades o particulares interesados de dicha Resolucion, con
la apertura del frdmite de audiencia de quince dias, a fin de que efectien las
alegaciones que consideren pertinentes o procedan a subsanar las deficiencias
observadas, con el apercibimiento de que en caso de acordarse el reinfegro de la
subvencion, se exigird el interés de demora desde el momento del pago de la misma, de
acuerdo con lo previsto en la Ley 38/2003, de 18 de Noviembre, General de
subvenciones.
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3°.- El Alcalde/Alcaldesa, una vez resueltas las alegaciones presentadas o franscurrido
el plazo sin que se hubieran presentado las mismas por los interesados, dictard Resoluciéon
acordando la procedencia o no del reintegro y las demds actuaciones que procedan.

4°.- En caso de que se acuerde el reintegro de la subvencién, éste se tframitard a fin
de que se haga efectivo, en los plazos y con el procedimiento establecido con cardcter
general para otros ingresos de derecho publico, mediante Resolucién del Presidente.

BASE 46°. CONTROL FINANCIERO POSTERIOR DE LAS SUBVENCIONES.

1°.- De conformidad con lo dispuesto en el articulo 44 y siguientes de la Ley 38/2003, la
Intervencion Provincial elaborard anualmente un Plan de control financiero de las
subvenciones justificadas y pagadas en el ano inmediato anterior, con el fin de
comprobar los siguientes extremos:

a) La adecuada y correcta obtencién de la subvencion por parte del beneficiario.

b) El cumplimiento por parte del beneficiario de sus obligaciones en la gestion y
aplicaciéon de la subvencion

c) La adecuada y correcta justificacion de la subvencion por parte del beneficiario.

d) Larealidad y la regularidad de las operaciones que, de acuerdo con la justificacion
presentada por beneficiarios, han sido financiadas con la subvencion.

e) La adecuada y correcta financiacién de las actividades subvencionadas, en los
términos establecidos en el apartado 3 del articulo 19 de la Ley 18/2003.

f) La existencia de hechos, circunstancias o situaciones no declaradas a la
Administracion por beneficiarios y entidades colaboradoras y que pudieran afectar a la
financiacién de las actividades subvencionadas, a la adecuada y correcta obtencion,
utilizacion, disfrute o justificacion de la subvencién, asi como a la realidad y regularidad
de las operaciones con ella financiadas.

2°.- Una vez aprobado el Plan por el Alcalde/Alcaldesa, la Intervencion lo llevard a
cabo, pudiendo recabar el apoyo de los medios personales y materiales que estime
necesarios para su adecuado cumplimiento.

3°.- Sin perjuicio de las actuaciones que se proponga en cada uno de los informes que
se emitan, una vez concluido totalmente el Plan de conftrol financiero de un ejercicio, la
Intervencion elevard al Pleno de la Corporacién un informe en el que se resuma el
resultado global de las acciones de control llevadas a cabo.
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BASE 47°.- NORMATIVA DE APLICACION A LAS SUBVENCIONES.

En todo lo no previsto en las presentes bases se estard a lo dispuesto con cardcter
general en la normativa bdsica estatal, en las Bases de convocatoria de las
subvenciones no nominativas y en los acuerdos o convenios a fravés de los cuales se
otorguen subvenciones nominativas.

En todo caso se tomard en consideracién la normativa de la Unidn Europea en la
tramitacién de los recursos que tengan su origen en fondos europeos.

Capitulo VII: REGIMEN DE CONTRATACION

BASE 48°. CONTRATACION ADMINISTRATIVA

A) REQUISITOS DE LOS CONTRATOS

1. Los contratos se ajustardn a los principios de publicidad y concurrencia, salvo la
excepciones establecidas en la Ley 30/2007, de 30 de Octubre, de Contratos del
Sector Publico, Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones
PUblicas y, en todo caso, a los de igualdad y no - discriminacion.

2. Son requisitos necesarios para la celebracion de los contratos administrativos, salvo
que expresamente se disponga ofra cosa en la mencionada norma, los siguientes:

ad) La competencia del érgano de contratacion.

b) La capacidad del contratista adjudicatario.

c) La determinacion del objeto del contrato.

d) La fijaciéon del precio.

e) La existencia de crédito adecuado vy suficiente, si del confrato se derivan
obligaciones de contenido econdémico para la Entidad.

f) La tramitacién del expediente, al que se incorporardn los pliegos en los que la
Entidad establezca las cldusulas que han de regir el contrato a celebrar y el
importe del presupuesto del gasto.

g) La fiscalizacion previa de los actos administrativos de contenido econdmico,
relativos a los contratos, en los términos previstos en la Ley General
Presupuestaria o en la Instruccidén Reguladora de la Ejecucidn del Presupuesto
de gastos.

h) La aprobacion del gasto por el érgano competente.

i) Laformalizacion del contrato.

i)
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B) ORGANQOS DE CONTRATACION

El Pleno de la Corporacién y la Alcaldia, en el dmbito de sus respectivas

competencias, son los érganos de contratacion de la Enfidad, sin perjuicio de las
delegaciones de competencia que estos puedan realizar en otros érganos.

C)

1.

D)

1.

2.

EXPEDIENTE DE CONTRATACION

A todo confrato administrativo precederd la tramitacion del Expediente de
contfratacién y la aprobacion del mismo, que comprenderd la del gasto
correspondiente y, en su caso, la del pliego de cldusulas administrativas particulares
gue hayan de regir el contrato.

En el Expediente se recogerdn, también, las prescripciones técnicas a las que ha de
ajustarse la ejecucion del contrato, el certificado de la existencia de crédito, siempre
que el contfrato origine gastos para la Entidad vy la fiscalizacién de la Intervencién, en
los términos previstos en la normativa presupuestaria.

FRACCIONAMIENTO DEL OBJETO DE LOS CONTRATOS

El Expediente deberd abarcar la totalidad del objeto del contrato y comprenderd
todos y cada uno de los elementos que sean preciso para ello.

No podrd fraccionarse un contrato con objeto de disminuir la cuantia del mismo vy
eludir asi los requisitos de publicidad, el procedimiento o la forma de adjudicacion

gue corresponda.

No obstante, cuando el objeto admita fraccionamiento, justificndolo debidamente
en el expediente, podrd preverse en el mismo la realizacién independiente de cada
una de sus partes, mediante su division en lotes, siempre que éstas sean susceptibles
de utilizacién o aprovechamiento separado o asi lo exija la naturaleza del objeto. Si el
contenido de las diferentes partes fuera substancialmente idéntico, podrd celebrarse
un solo contrato para a adjudicaciéon de las mismas.

E) APROBACION DEL EXPEDIENTE

1. Completado el Expediente de contratacion, se dictard
resolucion motivada por el érgano de contfratacidén, aprobando el mismo y
disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion. Dicha resolucion
comprenderd también la aprobacién del gasto, salvo en aquellos contratos cuyos
proyectos o presupuestos no hayan podido ser establecidos previamente por la
Entidad y deban ser presentados por los licitadores.
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En los contratos cuya financiacién haya de realizarse con aportaciones de distintas
procedencias deberd acreditarse en el expediente la plena disponibilidad de toda
ellas y el orden de su abono, con inclusion de una garantia para su efectividad.

Los expedientes de contratacion podrdn ultimarse incluso con la adjudicacién del
contrato y su formalizacién correspondiente, aun cuando su ejecucion, ya se redlice
en una o varias anualidades, deba iniciarse en el ejercicio siguiente. A estos efectos,
podrdn comprometerse créditos con las limitaciones establecidas en el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

Cuando el contrato se formalice en el ejercicio anterior al de la iniciacion de la
ejecucién, el pliego de cldusulas administrativas particulares deberd someter la
adjudicacion a la condicidon suspensiva de existencia de crédito adecuado y
suficiente para financiar las obligaciones derivadas del confrato en el ejercicio
correspondiente.

F) CLASES DE EXPEDIENTES, PROCEDIMIENTOS Y FORMAS DE ADJUDICACION.

1.

2.

Los Expedientes de contratacion podrdn ser Ordinarios, Urgentes o de Emergencia.

La adjudicacion de los contratos podrd llevarse a cabo por procedimiento abierto,
restringido o negociado:

a) En el procedimiento abierto todo empresario interesado podrd presentar una
proposicion.

b) En el procedimiento restringido sélo podrdn presentar proposiciones aquellos
empresarios seleccionados expresamente por la Enfidad, previa solicitud de los
mMismos.

c) En el procedimiento negociado el confrato serd adjudicado al empresario
justificadamente elegido por la Entidad, previa consulta y negociacion de los
términos del contrato con uno o varios empresarios. Serd necesario solicitar la
oferta de empresas capacitadas para la realizacion del objeto del contrato, sin
gue su numero sed inferior a tres siempre que ello sea posible, fijando con la
seleccionada el precio del mismo y dejando constancia de todo ello en el
expediente. La propuesta de adjudicacién serd elevada al érgano de
contratacién por la Mesa de Contratacién.

Los érganos de contratacion utilizardn normalmente la subasta y el concurso como
formas de adjudicacién. El procedimiento negociado sélo procederd en los casos
determinados en la, para cada clase de contrato.

En todo caso, deberd justificarse en el expediente la eleccidn del procedimiento y
forma ufilizados.
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C)

1.

MESA DE CONTRATACION.

El érgano de confratacion para la adjudicacién de los confratos estard asistido de
una Mesa constituida por un Presidente, varios Vocales y un Secretario, designados
todos ellos por dicho dérgano, éste Ultimo entre funcionarios de la Unidad de
Patrimonio y Contratacién.

Entre los Vocales deberdn figurar necesariamente el Secretario y el Interventor.

La Mesa de confratacion podrd solicitar, antes de formular su propuesta, cuantos
informes técnicos considere precisos y se relacionen con el objeto del contrato.

Cuando el érgano de contratacion no adjudique el contrato, de acuerdo con la
propuesta formulada por la Mesa de Contratacién, deberd motivar su decisiéon.

H) PERFECCION Y FORMALIZACION DE LOS CONTRATOS

1.

Los contratos se perfeccionan mediante la adjudicacién realizada por el érgano
de contratacién competente, cualquiera que sea el procedimiento o la forma de
adjudicacion utilizados.

Los contratos de la entidad se formalizardn en documento administrativo dentro del
plazo de freinta dias a contar desde el siguiente al de la nofificacidon de la
adjudicacion, constituyendo dicho documento ftitulo suficiente para acceder a
cualquier registro publico, pudiendo, no obstante, elevarse a escritura publica
cuando asi lo solicite el contratista, siendo a su costa los gastos derivados del
otorgamiento.

Salvo las excepciones establecidas en la normativa reguladora de la contrataciéon
administrativa, serd requisito necesario para su formalizacion la prestacién por el
empresario de las garantias previstas en la misma como salvaguarda de los intereses
publicos.

No se podrd iniciar la ejecucién del contrato sin la previa formalizacidon del mismo,
excepto la framitacion de los expedientes de urgencia o de emergencia.

La Entidad no podrd contratar verbalmente, salvo que el contrato tenga cardcter
de emergencia, de conformidad con lo dispuesto en el Art. 97 del Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de Noviembre, Texto Refundido de la Ley de Confratos del
Sector PUblico.
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Capitulo VIII. Del Registro Contable de las Facturas.

Todas las Facturas se anotardn en un Registro contable de facturas , que serd
Unico para todo el Ayuntamiento de SanlUcar de Barrameda, y que radicard en la
Intervencion Municipal, como sede fisica. Dicho registro tiene la consideracién de registro
especial y se encuentra integrado con el Sisteam de Informaciéin Contable de la
Administracién Local (SICAL). Conforme al Art. 8 de la Ley 25/2013 y el Art. 3 de la Orden
HAP/492/2014 que desarrolla dicha Ley, la responsabilidad de la gestidn del registro
contable de facturas recae sobre la intervencidn general, que ademds serd competente
para:

(a) La gestién, administracién y mantenimiento del registro contable de facturas del
Ayuntamiento.

(b) La organizacion del personal y medios con que se dote a dicho Registro.

(c) Determinar y proponer las especificaciones técnicas para la adaptaciéon a las
necesidades detectadas.

(d) Determinar los procedimientos de funcionamiento del sistema que afecte a las

facturas o documentos probatorios, asi como las vicisitudes que pudieran afectar al
mismo, tales como elaboracion de informes o requerimientos periddicos de actuacidén
respecto a las facturas pendientes de reconocimiento de la obligacién que
correspondan, conforme al Art. 10 de la Ley 25/2013.

(e) Determinar el procedimiento y las normas para la acreditacién de los usuarios que
accedan al registro contable de facturas, conforme al Art. 124 de la Orden
HAP/492/2014.

(f) Redlizar el seguimiento en el procedimiento de aprobacién y pago de las
facturas, conforme al Art. 18.5 de Ia LO 2/2012, el 10 de la Ley 25/2013 y 8.4 del RD
635/2014.

El Personal encargado del Registro Contable de facturas, deberdn llevar a cabo
las siguientes funciones:

a) La recepciéon de facturas (en papel o electrénicas) o documentos justificativos
emitidos por los contratistas, asi como de la documentacion que pueda completarlas. En
el caso de facturas electrénicas el registro serd de aquellas que le remita el Punto
General de entrada de facturas electréonicas por los medios electréonicos establecidos al
efecto.

b) La asignacion de identificacion de la factura, con las siguientes especialidades:

(1) En caso de las facturas en papel, se generard registro contable, cuando la
factura cuente, y asi se constate, con los requisitos minimos, regulados en el Art. 7 del R.D.
1619/2012, de 30 de Noviembre, asi como de los senalados en el Apartado Num. 20 de
las presentes bases, debiendo anotarse en el registro contable al menos la siguiente
informacion:
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(9) La anotacion del rechazo de la factura, dejando constancia de la fecha en la que se
ha producido por falta de conformidad o por cualquier ofra causa motivada, o que no
producird efecto alguno en el cumplimiento de plazos legales establecidos en la
normativa vigente.

(h) La anotacion de solicitudes de anulacion de facturas o registro de las facturas de
abono que, el que presente la misma efectle, respecto de alguna registrada
anteriormente. Asi mismo procederd a comunicar a los correspondientes érganos
competentes para su framitacion, a efectos que procedan a su estimacién vy
subsiguiente devolucion de la factura, previa anulacion, si fuera el caso, de las
anotaciones que se hubieran efectuado en dicho registro en relacién con la factura, o a
su rechazo.

(i) Facilitar desde SICAL a la Tesoreria la informacién contable actualizada relativa a
los plazos que afectan a las facturas o documentos justificativos para el cumplimiento de
la obligacién impuesta por el Art. 4.3 de la Ley 15/2010 de 5 de Julio y del RD 635/2014.

(i) Facilitar la informacién al proveedor en relacion al estado de la tramitacién de su
factura debiendo facilitar al menos la siguiente informacion:

- Sila factura ha sido registrada en el registro contable de facturas.
- Si ha sido contabilizada la obligacién reconocida.
- Si ha sido pagada.

En aras a garantizar la eficiencia y transparencia de la informacion, y para evitar
informacion contradictoria, el Registro de facturas serd el Unico medio de comunicacion
con el proveedor. A esos efectos, las unidades administrativas deberdn trasladar las
solicitudes de informacién que para tal fin, efectle el registro.

En el caso de facturas electrénicas esta informacién se trasladard al Punto
General de Entrada de Facturas Electrénicas al que deberd acceder el proveedor para
conocer dichos estados. En el caso de facturas en papel esta informacion se
comunicard directamente al proveedor QUE LO SOLICITE debiendo previamente
garantizar la identidad y/o representacion del mismo.

(k) Conforme al Art. 4.3.b) de la Orden HAP/492/2014 disponer de la informacion
necesaria para efectuar requerimientos periddicos de actuacioén respecto a las facturas
pendientes de reconocimiento de la obligacién y demds actuaciones previstas en el
articulo 10 de la Ley 25/2013.

3.- En cuanto a la ubicacién y horario del Registro Contable de Facturas:

1) En relacion a las FACTURAS EN PAPEL:
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Se recibirdn en la Intervencion Municipal.
2) En relacion a las FACTURAS ELECTRONICAS:

La presentacion de facturas electronicas se llevard a cabo a través del Punto
General de Entrada de Facturas Electrénicas de la Administracién del Estado (FACE) y se
podrd efectuar todos los dias del ano, durante las veinticuatro (24) horas del dia. A los
efectos del cémputo del plazo fijado, el registro de la factura en un dia inhdbil se
entenderd efectuado a primera hora del primer dia hdbil siguiente. Son considerados
inhdbiles los domingos vy los declarados como tales por las correspondientes resoluciones
para el dmbito de la Comunidad Autébnoma de Andalucia y la ciudad de SanlUcar de
Barrameda.

Las facturas correspondientes a los gastos efectuados en el gjercicio tales como
contfratos de alquiler, prestacidon de servicios, consumos de energia eléctrica, agua,
teléfono y similares cuyo devengo finalice el dia 31.12.14, as’como aquellas que
correspondan a obras, servicios o suministros efectuados durante el ejercicio 2014 que
tengan su correspondiente compromiso de gasto debidamente contabilizado, podrdn
presentarse en Intervencion hasta el dia 20 de Enero del ano siguiente, y tendrdn efectos
contables en el presupuesto del ejercicio en cierre.

En todo caso, estardn obligados a facturar electréonicamente todos los
proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios a este Ayuntamiento
desde el 15 de enero de 2015 y en concreto, tal y como dispone el articulo 4 de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electronica y creacién del registro
contable de facturas en el Sector Publico: (*) Sociedades andnimas.- (*) Sociedades de
responsabilidad limitada.- (*) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que
carezcan de nacionalidad espanola.- (*) Establecimientos permanentes y sucursales de
entidades no residentes en territorio espanol en los términos que establece la normativa
tributaria.- (*) Uniones temporales de empresas.- (*) Agrupacién de interés econdémico,
Agrupacion de interés econdmico europea, Fondo de Pensiones, Fondo de capital
riesgo, Fondo de inversiones, Fondo de utilizacién de activos, Fondo de regularizacion del
mercado hipotecario, Fondo de ftitulizacién hipotecaria o Fondo de garantia de
inversiones.- En virtud de la potestad reglamentaria conferida de acuerdo con el
apartado segundo del referido articulo, estardn excluidas de la obligacidon de facturar
electronicamente a este Ayuntamiento las facturas de hasta un importe de 5.000,00 €,
impuestos incluidos.- Se determina por este Ayuntamiento establecer este importe,
incluyendo impuestos de conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de
Contratacion Administrativa en sus Informes 43/2008, de 28 de julio de 2008 y 26/2008, de
2 de diciembre de 2008 dispone que el precio del confrato debe entenderse como el
importe integro que por la ejecucién del contrato percibe el contratista, incluido el
Impuesto sobre el Valor Anadido.- Igualmente quedan excluidas de las facturas emitidas
por los proveedores a los servicios en el exterior, hasta que dichas facturas puedan
satisfacer los requerimientos para su presentaciéon a través del Punto general de entrada
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de facturas electréonicas, de acuerdo con la valoracidén del Ministerio de Hacienda y
Administraciones PUblicas, y los servicios en el exterior dispongan de los medios y sistemas
apropiados para su recepcion en dichos servicios.

Capitulo IX. GASTOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

BASE 49° ORDENES DE PAGO A JUSTIFICAR

1.

Tendrdn cardcter “a justificar” las érdenes de pago cuyos

documentos justificativos no puedan acompanarse en el momento de su expedicién. Los
documentos que se emitan en este régimen, se aplicardn a las partidas correspondientes
del Presupuesto, y se expedirdn por el érgano que resulte competente para autorizar el

gasto.

2.

3.

a)

b)

Estardn sujetos a las siguientes restricciones:

De la custodia de fondos se responsabilizard el preceptor, que
podrdn se tanto el personal de Ayuntamiento como los cargos
electos. En el caso del personal, salvo que resulte imposible lo
conftrario, se optard por constituir los pagos a justificar a favor del
personal fijo.

Serdn concedidos por la Alcaldia y su importe no podrd exceder de
10.000'00 Euros, excepto los destinados a “Transferencias corrientes a
familias e instituciones sin dnimo de lucro”, donde el limite mdximo
queda fijado en un total de 50.000,00 Euros. Para cuantias superiores,
la concesidn de las mismas corresponderd a la Junta Local de
Gobierno.

En ningln caso se podrdn expedir érdenes de pago a justificar
cuando el preceptor tenga pendientes de justificacion otras por el
mismo concepto, ni aun siendo para conceptos distintos cuando el
solicitante tenga pendientes de justificacidn mandamientos a
justificar anteriores, con antigiedad superior a 3 meses.

Las peticiones se formulardn por escrito, haciendo constar

expresamente que no es posible aportar el documento justificativo del gasto con
cardcter previo a su pago, asi como que se tienen conocimiento de:

Que los fondos sdlo pueden destinarse a la

finalidad concreta para la cual fueron concedidos.

51



wrs
Wy

Presupuesto General del Ayuntamiento de
Sanlicar de Barrameda para el Ejercicio 201 6

BASES DE EJECUCION e o ot s mani o s

- Que estd prohibido atender con dichos fondos
contrataciones de personal, retenciones tributarias, confrataciones
administratfivas y abono de subvenciones.

- Que solo podrdn satisfacerse generadas en el
periodo de tiempo que media entre la fecha de su expedicién y la de su
justificacién.

4. Justificacién de Pagos a Justificar: En el plazo mdximo de tres
(03) meses, y en todo caso antes de la finalizacion del ejercicio, los preceptores de
fondos a justificar habrdn de aportar a la Intervencidn Municipal los documentos
justificativos de los pagos realizados, reinfegrando las cantidades no invertidas.

La justificacion deberd hacerse en documentos originales, firmado por el Concejal —
Delegado del Areq, y con la rdbrica de "PAGADQO" por el expedidor de la factura.

La falta de justificacién en plazo dard lugar al inicio de la tramitacidon de un expediente
de reintegro que traerd aparejada la imposibilidad de otorgar nuevos pagos a favor del
beneficiario, el reintegro de los fondos practicado como descuento en la ndbmina de
personal (o por cualquier otro medio admitido por el Reglamento General .

5. Para su seguimiento contable se estard a lo dispuesto en las Reglas 31 y siguientes
de la Instruccion del Modelo Normal de Contabilidad Local (Orden EHA/4041/2004, de 23
de noviembre) o norma que la sustituya.

BASE 50% ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Los fondos librados “a justificar” con el cardcter de Anticipo de Caja Fijo se
regulardn por las siguientes normas:

1. Ambito:

Procederd la apertura y constitucion de anticipos de caja fija los siguientes
supuestos:

Reparaciones Y Conservacién (material y pequenas reparaciones).
Material ordinario no inventariable (de oficina y otros).

Atenciones protocolarias y representativas.

Dietas, gastos de locomocidn y otras indemnizaciones.

Atenciones benéficas y asistenciales, para cuyo pago deberd
previamente emitirse un informe favorable del Jefe de Unidad de
Servicios Sociales.

> Celebracion de eventos culturales o festivos que por su naturaleza
demanden una ineludible disposicion de fondos coetdnea con la
celebracion o desarrollo de las actuaciones.

YVVVYVYVY
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» Los conceptos presupuestarios a los que serd aplicable el régimen de
“anticipo de caja fija" serdn los siguientes:

e Articulos 21, 22 y 23 del Capitulo Il “Gastos en bienes corrientes y servicios”
* Arficulo 48 "Transferencias corrientes a familiaos e instituciones sin dnimo de
lucro”.

El limite cuantitativo anual de los anticipos de caja fija es de 15.000,00 €, excepto en
el caso de de los anticipos de caja fija referidos a pago de conceptos del Articulo 48
(“Transferencias corrientes a familias e instituciones sin animo de lucro”), tramitados
por el érgano gestor del gasto “Servicios Sociales”, donde el limite queda fijado en
50.000,00 Euros.

La autorizacién de Anticipos de Caja Fija se ajustard al siguiente PROCEDIMIENTO:

d) Propuesta de la Unidad Gestora, con el visto bueno del Concejal-
Delegado, en la que se justificard la necesidad del anticipo, los
concepto de gastos y su cuantia.

e) Informe de la Oficina de Gestidn Presupuestaria

f) Informe de Fiscalizacion.

g) Resolucion del Concejal — Delegado de Economia y Hacienda.

Situacion de los fondos: Para situar los fondos correspondientes a cada Centro o
servicio como anticipo como Anticipo de Caja Fija, se procederd a ala apertura de
una cuenta restringida para tal fin en una entidad financiera, individualizada por
centro o servicio. Los fondos situados en tales cuentas tendrdn a todos los efectos
cardcter de fondos puUblicos municipales y sus intereses se ingresardn en los
conceptos 5° del Presupuesto General.

La aplicacién vy justificacion de los fondos recibidos estard sujeta a las siguientes
normas:

» Los fondos se destinardn Unicamente a la finalidad para la cual se autorizaron
y para satisfacer gastos del gjercicio.

e Si en el ejercicio de sus funciones tendentes a la realizacién del gasto, el
preceptor debiera abonar a terceros cuantias, rentas o emolumentos
sometidos en el momento de su pago a retenciones obligatorias, en virtud de
una normativa sectorial, éste serd personalmente responsable de practicar
dicha retenciéon disponiendo de un plazo de diez dias para ingresar el importe
retenido en la Tesoreria Municipal.

 La documentacién acreditativa de aplicacién de los fondos recibidos estard
constituida por facturas o justificantes originales correctamente expedidos.

» La reposicidon de fondos a los habilitados se realizard una vez rendidas las
cuentas correspondientes y por los importes justificados. En todo caso, los
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gastos realizados en cada ejercicio deberdn justificarse antes del 31 de
diciembre.

¢ Los gastos efectuados con cargo a fondos librados como anticipos de Caja
Fija, de conformidad a las presentes normas, no estardn sometidos a
intervencion previa en los términos senalados en el articulo 219.1 del RDL
2/2004 de 5 de marzo, siempre que el importe sea inferior a 3.005,06 £.

Los habilitados estdn sujetos al régimen de responsabilidades que, con cardcter
general, establece la normativa vigente y estdn obligados a reintegrar las cantidades
no invertidas o no justificadas en la Tesoreria Municipal.

9. Mensualmente y acompanado a la cuenta del periodo respectivo, se adjuntard el

10.

estado demostrativo del movimiento de la cuenta bancaria y saldo de la misma. En
cualguier momento la intervencidén General podrd solicitar estados de situacién de
las mencionadas cuentas con cardcter extraordinario y referidas a fechas concretas.

Los Anficipos de Caja Fija serdn objeto de una adecuada e independiente
contabilizacién, de forma que permita su control y el seguimiento de su justificacion, y
se estard a lo dispuesto en las reglas 34 y ss de la Instruccién del Modelo Normal de
Contabilidad Local (Orden EHA/4041/2004, de 23 de noviembre).

Capitulo X: GASTOS CARACTER PLURIANUAL

BASE 51% GASTOS PLURIANUALES

1.

Son gastos de cardcter Plurianual aquellos que extienden sus efectos econdmicos a
ejercicios posteriores a aquél en el que se autorizan y comprometen.

La autorizacion y el compromiso de los gastos de cardcter Plurianual se subordinardn
al crédito que para cada ejercicio se consigne en los respectivos Presupuestos.

Podrdn adquirirse compromisos de gasto con cardcter Plurianual siempre que su
ejecucion se inicie en el propio ejercicio y de acuerdo con las circunstancias y
caracteristicas que para este tipo de gastos se establecen en el Articulo 174 Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (Real Decreto Legislativo
2/2.004, de 5 de Marzo) y en los articulos 79 a 88 R.D. 500/90, de 20 de Aboril.

» Inversiones y Transferencias de Capital.

* Los demds contratos de suministros, de consultoria, de asistencia técnica vy
cientifica, de prestacién de servicios de ejecucién de obras de manteniendo
y de arrendamiento de equipos que no habituales de las Enfidades Locales
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sometidos a las normas del Real Decreto Legislativo 2/2.000, de 16 de Junio,
gue no puedan ser estipulados o resulten antiecondmicos por un ano.
Arrendamiento de bienes urbanos.

Cargas financieras de las deudas de la Entidad Local.

Transferencias corrientes que se deriven de convenios suscritos por las
Corporaciones Locales con otras Entidades PUblicas o privadas sin dnimo de
lucro.

4. La tramitacién de los Expedientes de Gastos de Cardcter Plurianual se ajustard al
siguiente PROCEDIMIENTO:

—_

Propuesta de la Unidad Gestora, con el visto bueno del
Concejal - Delegado.

Informe de la Oficina de Gestidon Presupuestaria.

Informe de Fiscalizacioén.

Dictamen de la Comision Informativa de Hacienda (si el
érgano competente es el Pleno).

5. Acuerdo de la Alcaldia - Presidencia o del Pleno de la
Corporacion.

AN

5. La Propuesta de la Unidad Gestora deberd Indicar:

El supuesto en que se base, de los previstos en el articulo 80 del R.D. 500/90 de
20 de Abril.

El cumplimiento de los limites cuantitativos sefalados en los articulos 82 y 84
del R.D. 500/90, de 20 de Abril.

El Plan de Inversiones y su Programa de Financiacién, con expresion de las
anualidades, agentes y régimen financiero.

La existencia de compromisos de ingresos firmes de aportacién, es decir, que
su financiacién es ejecutiva.

6. La certificacién de la resoluciéon de la Alcaldia - Presidencia o, en su caso, del
acuerdo plenario serdn documento suficiente para la contabilizacion de las fases de
gasto "A" y “D", correspondiente a las anualidades de ejercicios posteriores.

7. Los

Gastos de Cardcter Plurionual serdn objeto de una adecuada e

independiente contabilizacién, de conformidad con lo dispuesto Instruccidén del
Modelo Normal de Contabilidad Local (Orden EHA/4041/2004 , de 23 de noviembre).

Capitulo XI. GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA

BASE 52% GASTOS CON FINANCIACION AFECTADA
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3.

Se consideran Gastos con Financiacion afectada aquellos de cuya financiacion
formen parte subvenciones finalistas, ayudas o donativos y recursos de otfros Entes, asi
como productos de operaciones de crédito o de enajenaciones de bienes
patrimoniales.

La disposicion o compromiso de este tipo de Gastos quedard subordinada a la
obtencion del documento acreditativo del derecho a favor de la Entidad.

Se entenderd como documento necesario vy suficiente:

* En las Subvenciones y Transferencias de otros Entes Publicos, la notificacién
oficial de la concesién o copia del Convenio suscrito.

e En los Donativos, Ayudas o Aportaciones en general, el compromiso
documental suscrito con dichos Entes.

* Enlas Operaciones de Crédito, el contrato suscrito con la Entidad de Crédito.

* En las Enajenaciones de Bienes Patrimoniales, la certificacién del acuerdo de
adjudicacion adoptado por el érgano competente.

TITULO V: EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

Capitulo I: NORMAS GENERALES.

BASE 53% NORMAS GENERALES

1.

La ejecucion del Presupuesto de Ingresos se regird:

Por el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (Real Decreto
Legislativo 2/2.004, de 5 de Marzo).

Ley General Tributaria Ley (Ley 58/2.003, de 17 de Diciembre) y Ley General
Presupuestaria (Ley 47/2003, de 26 de Noviembre).

Real Decreto 500/1990, de 20 de Aboril.

Por las Ordenanzas Fiscales Reguladoras de los Tributos.

Por las Ordenanzas Reguladoras de los Precios PUblicos.

Por la Ordenanza general de Gestion, Recaudacién e Inspeccion.

Por lo dispuesto en las presentes Bases.

Los derechos liquidados se aplicardn al Presupuesto de Ingresos por su importe bruto,
guedando prohibido atender obligaciones mediante la minoracién de derechos a
liquidar o ya ingresados, salvo que la Ley lo autorice de forma expresa. Se exceptian
de lo anterior, las devoluciones de ingresos que se declaren indebidas por Tribunal o
Autoridad competente.
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Los recursos que se obtengan en la ejecucion del presupuesto de Ingresos, se
destinardn a satisfacer el conjunto de las Obligaciones, salvo que se trate de ingresos
especificos afectados a fines determinados.

Capitulo Il: RECURSOS DE LAS HACIENDAS LOCALES.

BASE 54% RECURSOS DE LAS HACIENDAS LOCALES

1.

La Hacienda de la Entidades Locales estard constituida por los recursos que se
senalan en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales (Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de Marzo).

Para la cobranza de los Tributos y de las cantidades que como Ingresos de Derecho
PUblico correspondan a la Hacienda Local, ésta gozard de las prerrogativas
contempladas en la normativa vigente.

BASE 55° REGIMEN DE RECONOCIMIENTO DE DERECHOS

1.

2.

Se entenderd reconocido un Derecho desde el mismo momento en que:

e Se produzca su ingreso en la Tesoreria Municipal.

« Se autoricen las liguidaciones, padrones fiscales o listas cobratorias por el
érgano competente.

e Se cumplan los vencimientos de los contfratos suscritos con particulares,
cuando se trate de ingresos de cardcter patrimonial.

« Se cumplan las condiciones de los convenios suscritos con otras Instituciones o
Administraciones PUblicas.

e Se produzca la disposicion de fondos de préstamos formalizados por la
Enfidad.

La contabilizacién de los derechos se realizard de conformidad con lo dispuesto en la
Instruccién de Contabilidad para la Administracidon Local.

BASE 56% LIQUIDACIONES DE CONTRAIDO PREVIO, INGRESO DIRECTO

1.

Las Unidades Gestoras de Ingresos utilizardn el sistema informdtico para la expedicion
de las Liquidaciones de Contraido Previo - Ingreso Directo. Las liquidaciones se
ajustardn al modelo normalizado disenado al efecto.

Liguidada la deuda, se procederd a su notificacion reglamentaria al sujeto pasivo.

Los Responsables de las Unidades Administrativas Liquidadoras realizardn un
seguimiento de las mismas, para garantizar su correcta nofificacién en un plazo no
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superior a tres meses, a contar desde su autorizacién. Pasado dicho plazo y ante la
imposibilidad de su notificacién individualizada por desconocimiento del paradero
del deudor, se noftificard por medio de edicto en el Tabldn de Anuncios y se
publicard en el Boletin Oficial de la Provincia.

El reconocimiento del derecho se contabilizard conjuntamente con la autorizacion
de las liguidaciones por el érgano competente.

BASE 57° LIQUIDACIONES DE CONTRAIDO PREVIO, INGRESO POR RECIBO

1.

El Servicio de Gestidon e Inspeccidn Tributaria utilizard el sistema informdtico para la
expedicién de los padrones o listas cobratorias y de las liquidaciones de Contraido
Previo-Ingreso por Recibo. Los recibos se ajustardn al modelo normalizado disenado al
efecto que, en todo caso, deberd contener el NIF/CIF del sujeto pasivo.

El Servicio de Gestidn e Inspeccion Tributaria procederd a la nofificacion colectiva a
través de edicto y publicaciéon en el Boletin Oficial de la Provincia de cada uno de los
Padrones o Listas Cobratorias autorizadas por el érgano competente.

El Reconocimiento del Derecho se contabilizard conjuntamente con la
autorizacién o Listas Cobratorias por el érgano competente.

BASE 58 AUTOLIQUIDACIONES E INGRESOS SIN CONTRAIDO PREVIO

1.

Los ingresos que los administrados realicen en la Tesoreria o cuentas corrientes
abiertas en entidades de crédito bajo el régimen de “autoliquidacién”, se efectuardn
a través del impreso normalizado disefado al efecto.

Los ingresos que las Instituciones o Administraciones PuUblicas realicen en cuentas
corrientes abiertas en entidades de crédito bajo el régimen de “ingresos sin contraido
previo”, se aplicardn directamente a los conceptos econdmicos del Presupuesto.

El reconocimiento del derecho de las autoliguidaciones se contabilizard
simultdneamente con el ingreso de la Tesoreria, en base a Relaciones de Ingresos
remitidas por aquella.

BASE 59°: SUBVENCIONES Y TRANSFERENCIAS DE CARACTER FINALISTA
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Los Convenios de Colaboracién suscritos con otras Administraciones Publicas, para
financiar gastos o proyectos de competencia municipal, fendrdn la consideracién de
compromisos de ingresos concertados.

Dictada la resolucién que determina la concesion de la subvencion, se reconocerd el
derecho.

Las subvenciones de toda indole que obtengan las Entidades Locales, con
destino a sus obras o servicios, no podrdn ser aplicadas a atenciones distintas de
aquellas para las que fueron otorgadas, salvo, en su caso, los sobrantes reintegrados
cuya utilizacién no estuviese prevista en la concesién.

BASE 60°. PRODUCTOS DE OPERACIONES DE CREDITO CONCERTADAS

1.

La formalizacién del Contrato por las partes, tendrd la consideracion de compromiso
de ingreso concertado.

Las disposiciones de fondos, acreditadas con el abono en cuenta, supondrdn Ia
contabilizaciéon simultdnea del reconocimiento del derecho y la recaudacidn.

BASE 60°% INGRESOS DE DERECHO PRIVADO

1.

Los acuerdos de enajenacién o gravamen de bienes y derechos que tengan la
consideracién de patrimoniales, supondrdn la existencia de un compromiso de
ingreso concertado.

El reconocimiento del derecho de los rendimientos o productos de naturaleza
patrimonial, asi como las adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacién, se
realizard en el momento de su devengo.

BASE 61° CONTABILIZACION DE LOS COBROS

1.

Las cantfidades ingresadas en las Cuentas Restringidas de Recaudacion,
correspondiente a Liquidaciones de Contraido Previo, en tanto en cuanto no puedan
formalizarse por desconocer sus aplicaciones presupuestarias, se contabilizardn como
“ingresos pendientes de aplicacién”.

Los ingresos procedentes de Autoliquidaciones e Ingresos sin Contfraido Previo,
Subvenciones, disposiciones de Operaciones de Crédito e ingresos de derecho
privado, se aplicardn directamente a los conceptos presupuestarios.

Capitulo Ill: INCIDENCIAS EN LA GESTION DE LOS INGRESOS.
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BASE 62% BAJAS JUSTIFICADAS

1.

4.

Compete a las Unidades Gestoras Liquidadoras formular propuestas de baja por
rectificacién o anulacion de las liquidaciones por ellas practicadas.

La tramitaciéon de los expedientes de bajas se ajustard al siguiente PROCEDIMIETO:

a) Propuesta de Baja formulada por la Unidad Gestora o por la Unidad de
Recaudacién.

b) Informe de fiscalizacion.

c) Autorizacion del érgano competente. (Resolucidén de la Concejalia - Delegada
de Hacienda)

La Propuesta de la Unidad Gestora Liquidadora deberd senalar:

» Elsupuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

e Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos, o sentencias que se
aporten en el Expediente.

« La parte dispositiva de la propuesta de resolucién al érgano competente.

La contabilizacién de los Expedientes de baja de ingresos se efectuard conforme al
acuerdo adoptado por el érgano competente.

BASE 63°. SUSPENSION DE COBRO

1.

Las propuestas de Suspensidn del procedimiento recaudatorio de los ingresos se
agjustardn al procedimiento establecido en la normativa estatal y en la Ordenanza
General de Gestion, Recaudacién e Inspeccion y demds disposiciones que se dicten
en su desarrollo.

La tramitacién de los expedientes de suspension de cobro se ajustard al siguiente
PROCEMIETO:

a) Propuesta de Suspensién formulada por la Unidad Gestora o por la Unidad de
Recaudacién.

b) Informe de fiscalizacién.

c) Autorizacion del érgano competente. (Resolucidén de la Concejalia - Delegada
de Hacienda)

La Propuesta de la Unidad Gestora Liquidadora deberd senalar:
» Elsupuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.

e Las reclamaciones, documentos, resoluciones, acuerdos, o sentencias que se
aporten en el Expediente.
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+ La parte dispositiva de la propuesta de resolucién al érgano competente
4. Con cardcter general, la autorizacién de Expedientes de Suspension de Cobro exigird
la constitucidn de garantia suficiente, en los términos previstos en la normativa
vigente.

BASE 64°. APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS DE PAGO DE DEUDAS

1. Las propuestas de aplazamiento y fraccionamiento de pago de deudas se ajustardn
al procedimiento establecido en la normativa estatal y en la Ordenanza General de
Gestion, Recaudacién e Inspeccion y demds disposiciones que se dicten en su
desarrollo.

2. Con cardcter general, con las excepciones recogidas en la Ordenanza General de
Gestion, Recaudacién e Inspeccidn, la autorizacién de Expedientes de Aplazamiento
o Fraccionamiento exigird la constitucidén de garantia suficiente, en los términos
previstos en la normativa vigente y el devengo, en todo caso, del tipo de interés por
demora a que se refieren la Ley General Tributaria vy la Ley General Presupuestaria,
segun se frate de deudas de cardcter tributario o no tributario, respectivamente.

BASE 65°. RECAUDACION EJECUTIVA

1. La falta de pago en periodo voluntario de los ingresos de vencimiento
periddico y de las deudas liquidas de la Administracion, inicia el periodo ejecutivo
comenzando al dia siguiente al del vencimiento del plazo establecido para su
pago en periodo voluntario (Art. 161 de la L.G.T.).

2. En el caso de deudas a ingresos mediante autoliquidacién presentada sin
realizar el ingreso, el periodo ejecutivo se inicia al dia siguiente de la finalizacién
del plazo que establezca la normativa de cada fributo para dicho ingreso o, si
éste ya hubiere concluido, el dia siguiente a la presentacion de la autoliquidacién
(Art. 161.a.b) LG.T.).

3. La recaudacion de las deudas en periodo ejecutivo, podrd realizarse mediante
el pago o cumplimiento espontdneo del obligado fributario o, en su defecto, serd
esta Administracién Tributaria a través del procedimiento administrativo de
apremio sobre el patrimonio del obligado al pago (Art. 160 de la L.G.T.).

4. El inicio del periodo ejecutivo determinard la exigencia de los recargos en

periodo ejecutivo y, en su caso, de los intereses de demora y de las costas del
procedimiento de apremio (Art. 161.4° de la L.G.T.).
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5. La presentacion de una solicitud de aplazamiento, fraccionamiento o
compensacién en periodo voluntario impedird el inicio del periodo ejecutivo
durante la framitacidn de dichos expedientes.

BASE 66°. DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS O DUPLICADOS

1.

3.

Las propuestas de Devolucién de Ingresos Indebidos se ajustardn a lo dispuesto en la
Ley General Tributaria y a lo establecido en el R.D. 1.163/90, de 21 de Septiembre, por
el que se regula el procedimiento para la realizacién de devoluciones de ingresos
indebidos de naturaleza tributaria, que tendrd cardcter supletorio para las
devoluciones que constituyan ingresos de derecho puUblico distintos de los tributarios.

La tramitacion de los Expedientes de Devolucion de Ingresos Indebidos o Duplicados
se ajustard al siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de Devoluciéon formulada por la Unidad Gestora o por la Unidad de
Recaudacién, deberd ir acompanada de la carta de pago, liguidacién o
recibo, acreditada del pago.

b) Informe de la Tesoreria, en las devoluciones de Ingresos Duplicados.

c) Informe de fiscalizacion.

d) Autorizaciéon del érgano competente (Concejal - Delegado de Hacienda)

La Propuesta de la Unidad Gestora o de la Unidad de Recaudaciéon deberd senalar:
+ Elsupuesto en que se base, de los previstos en la normativa aplicable.
« Las solicitudes, documentos, resoluciones, acuerdos o senfencias que se

aporten en el Expediente.
« Lo falta dispositiva de la propuesta de resolucion al érgano competente.

Capitulo IV: CAJAS DE EFECTIVO.

BASE 67°. AUTORIZACION DE CAJAS DE EFECTIVO

1. Se autoriza la apertura de nuevas Cajas en Efectivo para los fondos de |las operaciones

diarias, de acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 197.2° del TRLRHL.

La tramitacion de los Expedientes de Apertura de Cajas de Efectivo se ajustard al
siguiente PROCEDIMIENTO:

a) Propuesta de la Unidad Gestora responsable del Servicio o de la Actividad
generadora de ingresos.

b) Informe de la Tesoreria.

c) Informe de fiscalizacion.
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d) Autorizacion del érgano competente (Concejal-Delegado de Hacienda)

3. La Propuesta de la Unidad Gestora deberd senalar:

« La conveniencia y oportunidad de su apertura para facilitar la gestién de los
fondos de las operaciones diarias.

 Los conceptos gestionados, su periodicidad de cobro y las medidas de
conftrol propuestas.

« Elrégimen de ingresos en la Tesoreria Municipal.

« La parte dispositiva de la propuesta de resolucién al érgano competente.

4. La gestidon de las Cajas de Efectivo corresponderd a la Unidad Gestora autorizada y
se ajustard a las siguientes normas:

a) Tendrdn la funcién exclusiva de ingresos de fondos emanados de la actividad
municipal, no pudiendo cobrar tasas, tarifas, recargos, intereses o sanciones; ni
efectuar bonificaciones, reducciones, o exenciones que no hayan sido
debidamente aprobadas por la Corporacion.

b) No podrdn efectuar pagos bajo ningun concepto, ni siquiera por devolucion de
ingresos indebidos.

c) La recaudacion obtenida se ingresard, en la entidad de crédito designada al
efecto por la Tesoreria Municipal o, en su caso, directamente en la Caja de la
Corporacién, y dentro del plazo que se senale en la autorizacion.

d) Podrdn disponer de fondos liquidos en la cuantia que la Tesoreria determine, a
efectos de cambios de moneda.

e) La Tesoreria y la Intervencion ejercerdn las funciones propias de su competencia,
a cuyo efecto podrdn dictar las Instrucciones oportunas para un mejor control y
funcionamiento de aquellas.

5. La Tesoreria y la Intervencioén ejercerdn las funciones propias de su competencia, a
cuyo efecto podrdn dictar las instrucciones oportunas para un mejor control y
funcionamiento de aquellas.

TITULO VI: LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO
Capitulo I: OPERACIONES PREVIAS

BASE 68°. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE GASTOS

1. A fin del ejercicio, se verificard que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de obligaciones han tenido reflejo en fase "O". En particular, las
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subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del gjercicio, se
contabilizarén en fase "O", aun cuando la efectiva percepcién de fondos quede
condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

Las Unidades Gestoras requerirdn a los confratistas o terceros la presentacion de
facturas dentro del ejercicio, para posibilitar su reconocimiento antes del 31 de
Diciembre. Sin perjuicio de ello, se verificard el estado de determinados gastos de
consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones
no ha llegado a formalizarse por no disponer en 31 de Diciembre de facturas.
Cuando sean gastos corrientes y obre informe del érgano gestor justificando que ha
tenido lugar la adquisicién o servicios, las facturas a recibir tendrdn la consideraciéon
de documento "O".

Los créditos para gastos que el Ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mds excepciones
que las establecidas en la normativa vigente.

BASE 69°. OPERACIONES PREVIAS EN EL ESTADO DE INGRESOS

1.

Todos los ingresos realizados hasta el 31 de Diciembre de cada ejercicio deberdn
aplicarse dentro del Presupuesto que se liquida.

Se verificard la contabilizacion del reconocimiento de derechos, de conformidad con
lo previsto en el articulo 54 y siguientes de las presentes bases.

Capitulo Il: CIERRE DEL PRESUPUESTO Y REMANENTE DE TESORERIA

BASE 70°. CIERRE DEL PRESUPUESTO

1.

El cierre y la Liquidaciéon del Presupuesto General de la Entidad se efectuard a 31 de
Diciembre de cada ejercicio.

Los Estados demostrativos de la Liquidacidon deberdn confeccionarse antes del dia
primero de Marzo del ano siguiente.

La aprobacién de la Liguidacién del Presupuesto General de la Entidad corresponde
a la Alcaldia - Presidencia, previo informe de la Intervencidén Municipal, debiendo dar
cuenta la Pleno en la primera sesién que se celebre.

BASE 71° REMANENTE DE TESORERIA
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Estard integrado por la suma de fondos liquidos y derechos

pendlen’res de cobro, deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos
gue se consideren de dificil recaudacién.

2.

La determinacion de los ingresos de dificil materializacién se

realizard conforme al criterio de antigledad previsto en el articulo 193 bis de la Ley de
Haciendas Locales:

a) Los derechos pendientes de cobro liguidados dentro de los
presupuestos de los dos ejercicios anteriores al que corresponde la
liguidacién, se minorardn en un 25 por ciento.

b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los
presupuestos del ejercicio tercero anterior al que corresponde Ia
liguidacién, se minorardn en un 50 por ciento.

c) Los derechos pendientes de cobro liguidados dentro de los
presupuestos de los ejercicios cuarto a quinto anteriores al que
corresponde la liquidacion, se minorardn en un 75 por ciento.

d) Los derechos pendientes de cobro liguidados dentro de los
presupuestos de los restantes ejercicios anteriores al que corresponde la
liguidacién, se minorardn en un 100 por ciento.

3. Si el remanente de tesoreria fuera positivo, podrd constituir fuente de financiacién de
modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente.

4.5i el remanente de tesoreria fuera negativo, el Pleno deberd aprobar, en la primera
sesidon que celebre desde la liquidacién del Presupuesto, la reduccidén de gastos por
cuantia igual al déficit, de acuerdo conlo previsto en el articulo 193 del TRLRHL

TITULO VII: TESORERIA

Capitulo Unico: TESORERIA DE LAS ENTIDADES LOCALES

BASE 72°. NORMAS GENERALES

1. Constituyen la Tesoreria de las Entidades Locales todos los recursos financieros, sean
dinero, valores o créditos, de la Entidad Local, tanto por operaciones presupuestarias
como exira presupuestarias.
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La Tesoreria de las Entidades Locales se regird por lo dispuesto por el Texto Refundido

de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y por las normas contenidas en el
Capitulo Tercero del Titulo Cuarto de la Ley 47/2.003, de 26 de Noviembre, General
Presupuestaria.

1. Las disponibilidades de la Tesoreria y sus variaciones
quedan sujetas a infervencion y al régimen de la
contabilidad publica.

2. De conformidad con lo establecido en el Art. 51 del
TRLRHL para atender necesidades fransitorias de
tesoreria, el Ayuntamiento y sus OOAA podrdn
concertar Operaciones de Crédito a Corto Plazo que
no excedan de UN (01) ano siempre que en su
computo superen el 30 % de sus respectivos ingresos
liguidados por operaciones corrientes.

TITULO VIii: CONTABILIDAD

Capitulo Unico: REGIMEN DE CONTABILIDAD PUBLICA

BASE 73° NORMAS GENERALES

1.

Las Entidades Locales y sus Organismos Autébnomos quedan sometidos al régimen de
contabilidad publica en los términos establecidos en el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

Las Sociedades Mercantiles en cuyo capital tengan participacion total o mayoritaria
las Enfidades Locales, estardn igualmente sometidas al régimen de contabilidad
publica, sin perjuicio de que se adapten a las disposiciones del Cddigo de Comercio
y demds legislacidon Mercantil y la Plan General de Contabilidad vigente para
empresas espanolas.

La sujecidon al régimen de contabilidad publica llevard consigo la obligacién de
rendir cuentas de las respectivas operaciones, cualquiera que sea su naturaleza, al
Tribunal de Cuentas.

El ejercicio contable coincidird con el ejercicio presupuestario.
Corresponde a la Intervencion llevar y desarrollar la contabilidad financiera y el,
seguimiento en términos financieros, de la ejecucion del Presupuesto de acuerdo con

las normas generales y las dictadas por el Pleno de la Corporacién. Igualmente,
competerd a la Intervenciéon la inspeccidén de la contabilidad de los Organismos
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Autébnomos vy de las Sociedades Mercantiles dependientes de la Enfidad Local, de
acuerdo con los procedimientos que establezca el Pleno.

La Contabilidad Publica se llevard en Libros, Registros y Cuentas segun los
procedimientos establecidos en la Instruccion de Contabilidad para la Administracion
Local.

La Intervencion remitird al Pleno de la Entidad, por conducto de la Presidencia,
informacion de la ejecucion de los Presupuestos y del movimiento de la Tesoreria por
operaciones no presupuestarias de tesoreria y de su situacién, en los plazos y con la
periodicidad que el Pleno establezca.

BASE 74°. ESTADOS Y CUENTAS ANUALES

1.

A la terminacién del ejercicio presupuestario, la Corporacién y Organismos
Auténomos formardn y elaborardn los Estados y Cuentas Anuales que se regulan en
los articulos 208 y siguientes del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, de conformidad con lo dispuesto en la Instruccidon del Modelo
Normal de Contabilidad Local (Orden EHA/4041/2004 , de 23 de noviembre).

Los Estados y Cuentas de la Corporaciéon serdn rendidos por su presidente antes del
dia 15 de mayo del ejercicio siguiente al que correspondan. La de los Organismos
Autébnomos y de las Sociedades Mercantiles cuyo capital pertenezca integramente
a aquella, rendidas y propuestas inicialmente por los érganos competentes de los
mismos, serdn remitidas a la Entidad Local en el mismo plazo.

La Cuenta General formada por la Intervencién, serd sometida antes del dia 1 de
Junio a informe de la Comisién Especial de Cuentas de la Entidad Local, que estard
constituida por miembros de los distintos grupos politicos integrantes de la
Corporacion.

La Cuenta General con el informe de la Comisidn Especial serd expuesta al publico
por plazo de 15 dias, durante los cuales y ocho mds los interesados podrdn presentar
reclamaciones, reparos U observaciones. Examinados éstos por la Comisién Especial y
practicadas por la misma cuantas comprobaciones estime necesarias, emitird un
nuevo informe.

Acompanada de los informes de la Comisidén Especial y de las reclamaciones y
reparos formulados, la Cuenta General se someterd al Pleno de la Corporacién, para
que, en su caso, pueda ser aprobada antes del 1 de octubre.

Las Entidades Locales rendirdn al Tribunal de Cuentas la Cuenta General
debidamente aprobada.
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TITULO IX: FISCALIZACION

Capitulo I: CONTROL Y FISCALIZACION

BASE 75% CONTROL INTERNO

En el Excmo. Ayuntamiento de Sanlucar de Barrameda, en sus Organismos Auténomos y
en las Sociedades Mercantiles dependientes, se ejercerdn las funciones de control
interno en su triple acepcidén de funcion interventora, funcidn de control financiero y
funcion de control de eficacia.

BASE 76°. FISCALIZACION LIMITADA PREVIA

Se establece fiscalizacion limitada previa, en virtud de lo establecido en el articulo 219
del RDL 2/2004 de 5 de marzo, la cual consistird en la ejecucidn de las siguientes
actuaciones:

Primero: conforme al apartado 2 de dicho precepto, la intervencidn previa se limitard a
comprobar:

a) La existencia de crédito presupuestario, y que el propuesto es el
adecuado a la naturaleza del gasto u obligacién que se proponga
confraer. En los casos en que se trate de contraer compromisos de
gastos de cardcter plurianual se comprobard, ademds, si se cumple
lo sefalado en el articulo 174 del TRLRHL.

b) Que las obligaciones y gastos se generan por el érgano competente.

c) Los siguientes exiremos adicionales referidos a los expedientes en
relacién a las materias que se especifican:

1) personal funcionario y laboral de la Corporacion:

1.1) En relacidén a acuerdo regulador de las condiciones de
frabajo del personal funcionario y Convenio Colectivo del
personal laboral: comprobar que existe informe juridico sobre
su adecuacién a la legalidad.

1.2) Néminas de refribuciones:

1.2.1) que estén formadas por el funcionario responsable de la
elaboracién y el Jefe de Personal.

1.2.2 ) Justificaciéon documental limitada a la existencia de los
actos administrativos de los que se deriven las retribuciones.

2) Contratacién de obras:
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2.1) existencia de proyecto técnico, informado por la oficina de

25 supervisién de proyectos, cuando proceda, pliego de cldusulas
] administrativas particulares informada por los servicios juridicos,
(28055528 acta de replanteo previo, e informe de la correspondiente

unidad de gestion, confiimando que el adjudicatario ha
presentado los justificantes que acrediten la capacidad que se
exige en el pliego.

2.2) En los modificados: existencia de proyecto informado por la
oficina de supervision de proyectos .informe del jefe de
contfratacién , y en su caso del Consejo Consultivo de
Andalucia, asi como replanteo previo.

2.3) En las obras accesorias o complementarias: comprobacion
de gue no se supera el limite del 20 % del precio primitivo en
caso de adjudicacién al mismo contratista.

2.4) En las certificaciones de obra: comprobacién de que estdn
autorizadas por el facultativo director y conformados por la
unidad de gestidn; que se aporta factura por la empresa
adjudicataria reglamentariamente emitida, y en su caso, que
la revisidn de precios no esté expresamente excluido en los
pliegos.

2.5) En la resolucion contractual e indemnizacion a favor del
conftrafista: la existencia de informes juridicos, técnicos y del
Consejo Consultivo de Andalucia, en su caso.

3) Contratacién de suministros:

3.1) La existencia de pliego de cldusulas administrativas
particulares informado por el jefe de contratacién y Secretaria
y. en su caso, la existencia de pliego de prescripciones
técnicas.

3.2) Objetividad de criterios para la adjudicacién de criterios
para la adjudicacién mediante concurso.

3.3) Comprobacién de las invitaciones cursadas en el
procedimiento negociado.

3.4) Existencia de informe de la correspondiente unidad de
gestion acerca de la presentacion, por parte del adjudicatario,
de los justificantes de cumplimiento de la capacidad para
confratar.

3.5) Revision de precios, modificacién, abonos en cuenta y
resolucion de confratos: comprobaciones andlogas a los
requisitos del contrato de obras.

4) Contratos de consultoria y asistencia de servicios: se tendrdn en
cuenta las mismas consideraciones que para el contrato de
suministros, y ademdas:

4.1) Existencia de informe del servicio interesado en la
celebracion del contrato que justifique los extremos recogidos

69



Presupuesto General del Ayuntamiento de

wrs
Wy

Sanlicar de Barrameda para el Ejercicio 201 6

BASES DE EJECUCION e o ot s mani o s

en el articulo 202.1 del TRLCAP, en relacion a la inexistencia de
SEES medios para poder realizar el objeto del contrato.

5) Convocatorias de las subvenciones: existencia de la perceptiva
convocatoria, informada por los servicios municipales.

6) Convenios de colaboracion o encomiendas de gestion:
existencia de informe juridico sobre el texto del convenio, y en
caso de celebrarse por personas fisicas o juridicas sujetos al
Derecho Privado, que su objeto no esté comprendido en los
controles regulados en el citado texto refundido o en normas
administrativas adicionales.

En el resto de los extremos no comprendidos en los pdrrafos anteriores serd
comprobado directamente por las unidades técnicas y administrativas de gestion que
tramiten el correspondiente gasto, siendo directamente responsable el funcionario que
proponga el reconocimiento de la correlativa obligacion.

Segundo. Conforme al articulo 223 del RDL 2/2004, la fiscalizacion previa de derechos
y anulacion se sustituye por:

a) Lainherente ala toma de razén en contabilidad.

b) La existencia de las correspondientes resoluciones administrativas e
informes en materia de anulacién de derechos.

c) Por actuaciones comprobatorias posteriores mediante la utilizacion
de técnicos de muestreo o auditoria.

1. Con cardcter general, en todo Expediente de Gestidn de Ingresos se podrdn
comprobar los siguientes extremos:

e Adecuacion del Expediente a lo dispuesto en las normas Generales y en las
Ordenanzas Fiscales y de Precios PUblicos.

» Propuesta formulada por la Unidad Gestora Liquidadora competente.

« Competencia del érgano propuesto para su aprobacion.

2. Con cardcter especifico y para cada Tipo de Expediente de Gestidn de Ingresos,
se aprobaran aquellos otros exiremos que, por su trascendencia en el proceso de
gestion, previo informe de Intervencién, determine el Pleno de la Corporacion, a
propuesta de la Presidencia de la Enfidad.

3. EL Resultado de fiscalizacién de los Expedientes de Gestion de Ingresos podrd ser:
a) Sin fiscalizar. Si se comprueba que el Expediente esta incompleto o se constata la

existencia de errores materiales o de hecho. Se devolverd el Expediente a la
Unidad Gestora Liquidadora.
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b) Fiscalizado de Conformidad. Procederd la tramitacion del Expediente ante el
érgano competente.

c) Fiscalizado de Disconformidad o con Reparos, que en ningun caso suspenderd la
framitacién del Expediente, la Unidad Gestora Liquidadora deberd subsanarlos
antes de someter el expediente a la aprobaciéon del érgano competente; en
otro caso, el érgano interventor elevard informe al Pleno de la Corporacién de
las resoluciones adoptadas contrarias a los reparos formulados.

Tercero. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacion limitada a que se refiere
el punto primero de esta propuesta serdn objeto de ofra plena con posterioridad,
ejercida sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que
dieron origen a la referida fiscalizacion, mediante la aplicacién de técnicas de muestreo
o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada
caso y determinar el grado de cumplimiento de la legalidad en la gestion de los créditos.

Cuarto. No obstante lo anterior, el érgano fiscalizador podrd cuando lo considere
necesario, recabar el expediente completo, y realizar la fiscalizacién plena en aquellos
Ccasos que considere oportuno.

Quinto. Los funcionarios que tengan a su cargo la funcién interventora asi como los
gue designen para llevar a efecto los controles financiero y de eficacia, ejercerdn su
funcion con plena independencia y podrdn recabar cuanto antecedentes consideren
necesarios, efectuar el examen y la comprobacién de los libros, cuentas y documentos
que consideren precisos, verificar arqueos y recuentos y solicitar de quien corresponda,
cuando la naturaleza del acto, documento o expediente que deba ser intervenido lo
requierq, los informes técnicos y asesoramiento que estimen necesarios.

Sexto. La fiscalizacion externa de las cuentas y de la gestibn econdmica de las
Entidades Locales y de todos los Organismos y Sociedades de ellas dependientes es
funcion propia del Tribunal de Cuentas, con el alcance y condiciones que establece la
Ley Orgdnica Reguladora del mismo y su Ley de Funcionamiento. A tal efecto, las
Entidades Locales rendirdn al citado fribunal, antes del dia 15 de Octubre de cada ano,
la Cuenta General a que se refiere el articulo 209 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, correspondiente al ejercicio econdmico anterior.

Séptimo. El Resultado de Fiscalizacion de los Expedientes de Gasto podrd ser:

a) Sin fiscalizar. Si se comprueba que el Expediente estd incompleto o se constata la
existencia de errores materiales o de hecho. Se devolverd el Expediente a la
Unidad Gestora.

b) Fiscalizado de Conformidad. Procederd la tramitacién del Expediente ante el
Organo competente.

c) Fiscalizado de conformidad condicionada. La Intervencién podrd fiscalizar
favorablemente, a pesar de la existencia de defectos que observe en el

71



52

£

he—d

Presupuesto General del Ayuntamiento de

Sanlicar de Barrameda para el Ejercicio 201 6

BASES DE EJECUCION A o oy e 1o st

Expediente, siempre que los requisitos o frdmites incumplidos no sean esenciales.
En este supuesto, la efectividad de la fiscalizacién favorable quedard
condicionada a la subsanacién de los mismos, con anterioridad a su
aprobacién por el érgano competente. Sila Unidad Gestora no solventa dichos
condicionantes, con cardcter previo a la continuidad del Expediente, se
entenderd formulado el correspondiente reparo.

d) Fiscalizado de conformidad con observaciones. La Intervencion podrd formular

las observaciones complementarias que considere convenientes, sin que las
mismas tengan, en ningUn caso, efectos suspensivos en | tramitacidén de los
Expedientes. Respecto de estas observaciones no procederd el planteamiento
de discrepancias por parte de la Unidad Gestora.

e) Fiscalizado de disconformidad o con reparos. Si la Intervencién se manifestase en

desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o
Expedientes examinados, deberd formular sus reparos por escrito. Dichos
reparos deberdn ser motivados con razonamientos, fundados en las normas en
las que se apoye el criterio sustentado y deberdn comprender todas las
objeciones observadas. El reparo suspenderd la tramitacidon del Expediente,
hasta que sea solventado en los casos siguientes:

Cuando se base en la insuficiencia del crédito propuesto o el propuesto no se
considere adecuado.

Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacién justificativa
de las 6rdenes de pago o no se acredite suficiente el derecho de su
preceptor.

En los casos de omisidn en el Expediente de requisitos o trdmites que, a juicio
de la Intervencién, sean esenciales, o cuando se estime que la continuaciéon
de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos econdmicos al Tesoro
PUblico o a un tercero.

Cuando el reparo derivare de comprobaciones materiales de obras,
suministros, adquisiciones y servicios.

Cuando la Unidad Gestora a la que se dirija el reparo lo acepte, deberd subsanar

las deficiencias observadas y remitir de nuevo el Expediente a la Intervencién. En caso
contrario, deberd plantear su discrepancia, que deberd ser motivada con cita de los
preceptos legales que sustenten su criterio.

Si la intervencién, a la vista de la discrepancia planteada por la Unidad Gestora,

mantuviera sus reparos, y ésta decidiera, con el visto bueno de la Concejalia - Delegada
de Area o de Servicio, continuar la tramitacién del Expediente, corresponderd a la
Concejalia de Hacienda la elevacion del Expediente al Organo municipal competente,
al cual se deberdn unir los informes relacionados con la discrepancia planteada.

Corresponderd al Presidente de la Entidad Local resolver la discrepancia, siendo

su resoluciéon ejecutiva. Esta facultad no serd delegable en ningln caso. No obstante,
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corresponderd al Pleno de la Corporaciéon la resolucidon de la discrepancia cuando los
reparos se basen en insuficiencia o inadecuacion de crédito 6 se refieran a obligaciones
o gastos cuya aprobacion sea de su competencia.

El 6érgano inferventor elevard informe al Pleno de la Corporacion de todas las

resoluciones adoptadas por el Presidente de la Entidad Local confrarias a los reparos
efectuados.

BASE 76°. FUNCION INTERVENTORA

Sin perjuicio de lo senalado en la base anterior, la funcién interventora tendrd por
objeto fiscalizar todos los actos del Ayuntamiento de SanlUcar de Barrameda y de sus
Organismo Auténomos, que den lugar al reconocimiento y liquidacién de derechos y
obligaciones o gastos de contenido econdmico, los ingresos y pagos que se deriven
de aquellos, y la recaudacioén, inversién y aplicacién, en general, de los caudales
pUblicos administrados, con el fin de asegurar que la administracién de la Hacienda
Local se ajusta a las disposiciones aplicables a cada caso.

El ejercicio de la expresada funcidn comprenderd:

a) La intervencién critica o previa de todo acto, documento o expediente
susceptible de producir derechos u obligaciones de contenido econdémico o
movimiento de fondos de valores.

b) Laintervencién formal de la ordenacién de pago.

c) Laintervencién material del pago.

d) La intervencion y comprobacién material de las inversiones y de la aplicacién de
las subvenciones.

Si en el ejercicio de la funcidon interventora el érgano interventor se manifestara en
desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes
examinados, deberd formular sus reparos por escrito antes de la adopcion del
acuerdo o resolucion.

Si el reparo afecta a la disposicion de gastos, reconocimiento de obligaciones u
ordenacién del pago, se suspenderd la tramitacién del expediente hasta que aquel
sea solventado en los casos senalados en el articulo 216.2° del Texto Refundido de la
Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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Cuando el érgano a que afecte el reparo no este de acuerdo con el mismo,
corresponderd al Presidente de la Entidad Local resolver la discrepancia, siendo
resolucion ejecutiva. Esta faculta no serd delegable en ningun caso. No obstante, a lo
dispuesto en el apartado anterior, corresponderd al Pleno la resolucidn de las
discrepancias cuando |os reparos:

a) Se basen en insuficiencia o inadecuacion del crédito.
b) Se refieran a obligaciones o gastos cuya aprobaciéon sea de su competencia.

La Intervencidn elevard informe al Pleno de todas las resoluciones adoptadas por el
Presidente de la Entidad Local contrarias a los reparos efectuados.

BASE 77°. CONTROL FINANCIERQO Y DE EFICACIA

1.

El Control Financiero tendrd por objeto comprobar el funcionamiento en el aspecto
econdmico financiero de los Servicios de las Entidades Locales, de su Organismos
Auténomos vy de las Sociedades Mercantiles de ellas dependientes. Dicho control
informard acerca de la adecuada presentacidén de la informaciéon financiera, del
cumplimiento de las normas y directrices que sean de aplicacion y del grado de
eficacia en la consecucién de los objetivos previstos.

El Control de Eficacia tendrd por objeto la comprobacién periddica del grado de
cumplimiento de los objetivos, asi como el andlisis del coste de funcionamiento y del
rendimiento de |os respectivos servicios o inversiones.

Estos controles se realizardn por procedimiento de auditoria, de acuerdo con las
normas de auditoria del sector publico.

La readlizacién de auditorias, tanto de regularidad como operativas, podrd
encargarse a auditores externos, en funcién del Plan Anual de Auditorias que el Pleno
de la Corporacion puede aprobar al efecto, a propuesta del Concejal-Delegado de
Hacienda, previo informe de la Intervencion y dictamen de la Comision Informativa
de Hacienda. En todo caso, la realizacién de auditorias en el dmbito de la Entidad se
llevard a cabo bajo la superior direccidn de la Intervencidn Municipal.

Los funcionarios que se designen para llevar a efecto los controles financieros y de
eficacia, descritos en el articulo 222 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, durante el tiempo que ejerzan dichas funciones, dependerdn
funcionalmente del Interventor de Fondos.

Si el ejercicio de dichos controles se encarga a auditores externos, conforme al
procedimiento establecido en el apartado anterior, éstos tendrdn la consideracion
de “coadyuvantes a la funcién interventora”, a que hace referencia el articulo 214
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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Capitulo Il MOMENTO Y PLAZO PARA EL EJERCICIO DE LA FUNCION INTERVENTORA

BASE 82°. MOMENTO PARA LA REMISION DE LOS EXPEDIENTES A LA INTERVENCION

Las Unidades Gestoras remitirdn a la Intervencién el Expediente original vy
completo, antes de que se dicte el correspondiente acuerdo por el érgano municipal
competente; es decir; con todos sus justificantes y documentos, y una vez hayan emitido
todos los informes que sean preceptivos.

BASE 83°. PLAZO PARA LA EMISION DE LOS INFORMES DE FISCALIZACION.

La Intervencién, con cardcter general, fiscalizard los Expedientes remitidos por las
Unidades Gestoras en el plazo mdximo de diez dias, a contar desde el siguiente a su
recepcion o anotacion en el Registro de Fiscalizacién.

BASE 84° CESION DE CREDITOS.

La solicitud de Cesidn de Créditos, deberd realizarse por el interesado cesionarios,
siendo necesario especificar en la solicitud, que en todo caso, habrd de presentarse en
el registro de entrada, los siguientes aspectos:

1) Especificaciéon y determinacién concreta de las facturas,
con el importe de las mismas, que se pretende ceder.

2) Identificacion del cedente y del cesionario, mediante
copia compulsada del DNI de cada una de las partes si
son personas fisicas, o de las escrituras por las que se
otorga el poder como representantes, sin son personas
juridicas.

3) Documento cumplimentado, que a tal efecto se facilite
en la Intervencién Municipal, mientras el mismo no esté
disponible a través de medios telemdticos.

Los documentos, una vez presentados por los terceros y comprobados por la
Intervencion Municipal, serdn firmados por la misma, como Toma de Razdn, de la que se
otorgard una copia a los interesados, dando lugar al asiento contable respectivo.

BASE 85¢. COMPENSACION.
Si como consecuencia de una cesidon de créditos en los términos descritos en la
base anterior, el tercero cesionario fuera a su vez deudor del Ayuntamiento, e instara al

mismo, la compensaciéon de las deudas pendientes, con su posicidn acreedora recién
adquirida, el Ayuntamiento podrd oponerse a la misma, habida cuenta de que dicha
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posicion se adquiere con la toma de razén en contabilidad, incumpliéndose, de ofra
manera, la prelacién de los pagos.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Primera: AJUSTES EN EL PRESUPUESTO GENERAL

1. Sin perjuicio de lo senalado en la base 17 @ bis , el Presupuesto General de la Enfidad
se aprueba con efectos 1 de enero. Las modificaciones o ajustes afectados sobre el
Presupuesto General Prorrogado se consideran incluidas en los Créditos Iniciales, salvo
las Modificaciones de Crédito siguientes:

a) Ampliaciones de Crédito.
b) Incorporaciones de Remanentes de Crédito.

2. Aprobado el Presupuesto General de la Entidad, se realizardn los ajustes necesarios
para dar cobertura a las operaciones efectuadas durante |la vigencia interina del
presupuesto General Prorrogado.

Segunda: PATRIMONIO MUNICIPAL DEL SUELO. AFECTACION DE RECURSOS

El producto de la enajenacién de bienes adscritos al Patrimonio Municipal del
Suelo estard afectado a financiar Expedientes de gastos de Inversion en dicho
Patrimonio, o a otros usos de los establecidos por la vigente Ley de Ordenacién
Urbanistica de Andalucia.

Tercera: CONTROL Y FISCALIZACION

La funcién interventora, mientras el Pleno de la Corporacién no acuerde la
fiscalizacion limitativa previa, se ejercerd bajo la modalidad de Fiscalizacién Previa vy
Plena.

Cuarta. ORGANISMOS AUTONOMOS MUNICIPALES.
Se consideran de aplicacion directa e inmediata a los organismos auténomos

municipales que se citan a continuacion, las presentes Bases de Ejecucion, por lo que la
gestion, desarrollo y gestidn del Presupuesto de ajustard a éstas:

- PATRONATO MUNICIPAL DE DEPORTES.
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De forma concreta, en lo que a Autorizacidon, Disposicidn, Reconocimiento de
Obligacion y Ordenacién de Pago, resulta de aplicacion lo establecido en la Base de
Ejecucion 20° En este orden de cosas la condicion de Ordenador de Pagos
corresponderd al Sr. Alcalde Presidente o Concejal en quien delegue.

El procedimiento para la tramitacidén y aprobacién de los expedientes de
Modificaciones Presupuestarias relativos a: Créditos Extraordinarios y Suplementos de
Crédito, transferencias de crédito, ampliaciones de crédito, generaciones de créditos,
incorporacién de remanentes de crédito y bajas por anulacién, en estos organismos
auténomos, es el que recoge, con cardcter general, las presentes Bases de Ejecucion,
considerdndose érganos competentes para la aprobacién de aquellas, los siguientes:

- CREDITOS EXTRAORDINARIOS Y SUPLEMENTOS DE CREDITO: PLENO DE
LA CORPORACION.
- TRANSFERENCIAS DE CREDITO:

« Alcaldia Presidencia: Transferencias entfre  aplicaciones
presupuestarias que pertenezcan a un mismo grupo de funcion.
Transferencias entre aplicaciones presupuestarias que no
pertenezcan a mismo grupo de funcién, cuando afecten a
créditos de personal.

» Pleno: Transferencias entre aplicaciones presupuestarias que no
pertenezcan a un mismo grupo de funcién.

- AMPLICACIONES DE CREDITO: ALCALDIA PRESIDENCIA.

- GENERACIONES DE CREDITOS POR INGRESOS: ALCALDIA PRESIDENCIA.

- INCORPORACIONES DE REMANENTES DE CREDITOS: ALCALDIA
PRESIDENCIA.

- BAJAS POR ANULACION: PLENO DE LA CORPORACION.

DISPOSICION FINAL UNICA

Las competencias atribuidas en las presentes Bases a la Alcaldia - Presidencia, al
Concejal - Delegado de Hacienda, al Interventor y al Tesorero Municipal, se entenderdn
hechas a las personas que en cada momento desempenen dichos Cargos, sin perjuicio
de la delegacién de competencias que se puedan producir.
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